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WYSY+ANIE WIADOMOSCI W OPARCIU O USOSMAIL

Dzieki tej funkcji wyslesz wiadomosé zaréowno do studenta/éw z grupy zajeciowej, jak
i prowadzgcego grupe zajeciowa.

1. Przejdz do zaktadki MOJ USOSWEB -> USOSMAIL.
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Rysunek 1: Mcj USOSweb.

2. Po kliknieciu pojawi sie panel wysytania wiadomosci. Wybierajgc przycisk Dodaj
odbiorcow mozesz wybrac, poruszajac sie miedzy zaktadkami, czy interesuje Cie
konkretny adres mailowy, czy tez grupa odbiorcéw, np. grupa zajeciowa obejmujaca
studentow i/lub prowadzgcych danej grupy. Po wybraniu adresata kliknij zapisz
i zamknij.
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(m] Chce otrzymac raport z podsumowaniem operacji wystania

3. W sekcji odbiorcow pojawi sie dana grupa lub adres mailowy. Oprdcz wysytki
wiadomosci, mozesz jg rowniez zapisa¢ w formie szkicu - dzieje sie to automatycznie
podczas tworzenia wiadomosci, jednak ostateczng wersje szkicu zapisz na koncu
za pomocg przycisku Zapisz. Do wiadomos$ci mozna takze zatgczyé plik. Aby wystaé

Rysunek 2: Wybdr odbiorcéw wiadomosci.

wiadomosé, kliknij ostatecznie Wyslij.
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Rysunek 3a: Wysytka wiadomosci przez USOSMail.

4. Wiadomos¢ jest wysytana poza USOSwebem, na adres mailowy wybranej osoby/grupy
0s0b, a nadawcg wiadomosci jest usosweb@amu.edu.pl.

Uwaga! USOSmail nie stuzy do odbierania wiadomosci! Jesli chcesz odpowiedzie¢ na
korespondencje wystang za posrednictwem USOSweba/USOSmail, kliknij Odpowiedz w
otrzymanej wiadomosci, ale w swojej skrzynce pocztowej. Wiadomos¢ zostanie
zaadresowana do prawidtowego odbiorcy (odpowiedz dojdzie na adres skrzynki
pocztowej odbiorcy).

5. Woystane wiadomosci przez USOSmail sprawdzisz w zaktadce USOSmail -> historia.
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Historia

Na ligcie znajduja sie zardwno wczesniej wystane wiadomoéci, jak rowniez te, ktdre
oczekuja na wystanie. Mozesz je podejrzec lub usunac. Usunigcie wiadomosci oczekujacej

na wystanie nie spowoduje jednak, Ze nie zostanie wystana do odbiorcow.
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Rysunek 4: Wystane wiadomosci.




