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WYSY+ANIE WIADOMOSCI W OPARCIU O USOSMAIL

USOSmail to poczta, za pomocg ktérej mozna wysyta¢ wiadomosci do réznych grup oséb.

1. Nalezy przejs¢ do zaktadki Mdéj USOSweb -> USOSMAIL.

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza
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Rysunek 1: Modut USOSmail.

2. Po przejsciu pojawi sie panel wysytania wiadomosci. Wybierajgc przycisk Dodaj
odbiorcow mozna wybraé, poruszajac sie miedzy zaktadkami, czy adresatem ma by¢
konkretna osoba, czy tez grupa odbiorcéw, np. grupa zajeciowa.
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O Chce otrzymac raport z podsumowaniem operacji wystania

Rysunek 2: Wybdr odbiorcow wiadomosci.

3. Oprodcz wysytki wiadomosci, mozna jg rowniez zapisa¢ w formie szkicu - zapis odbywa
sie automatycznie podczas tworzenia wiadomosci, jednak ostateczng wersje szkicu
nalezy zapisa¢ na koncu za pomocg przycisku Zapisz. Do wiadomosci mozna takze
zatgczy¢ plik (przyciski na Rys. 3). Aby wystaé wiadomos¢, nalezy klikngé Wyslij.
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Rysunek 3: Panel wysytania wiadomosci.

4. Wiadomos¢ jest wysytana poza USOSwebem, na adres mailowy wybranej osoby/grupy
0s0b, a nadawcg wiadomosci jest usosweb@amu.edu.pl.

Uwaga! Jesli chcesz odpowiedzieé na korespondencje wystang za posrednictwem
USOSweba/USOSmail, nalezy klikng¢é Odpowiedz w otrzymanej wiadomosci.
Wiadomos¢ zostanie zaadresowana do prawidtowego odbiorcy.

5. Wystane wiadomosci mozna sprawdzi¢ w zaktadce USOSmail -> historia (Rys.4).
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Historia

Na ligcie znajduja sig zardwno wezesnie] wystane wiadomosci, jak rowniez te, ktdre
oczekuja na wystanie. MozZesz je podejrzec lub usunac. Usuniecie wiadomosci oczekujacej

na wystanie nie spowoduje jednak, Ze nie zostanie wystana do odbiorcow.
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Rysunek 4: Wystane wiadomosci.




