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INFORMACJE OGOLNE

Studencie,

zanim rozpoczniesz wypetnianie Wniosku o stypendium dla oséb
niepetnosprawnych, zapoznaj sie z informacjami znajdujgcymi sie na stronie
Uniwersytetu w zakfadce
Studenci = Przewodnik studenta > Pomoc materialna i domy studenckie

Sktadanie Whniosku o stypendium dla oséb niepetnosprawnych
odbywa sie w systemie USOSweb
http://usosweb.amu.edu.pl

Niezbednym zatgcznikiem do Whniosku o stypendium dla oséb niepetnosprawnych jest orzeczenie
o niepetnosprawnosci, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci albo orzeczenie o catkowitej lub
czesciowej niezdolnosci do pracy, albo orzeczenie o niezdolnosci do samodzielnej egzystencji, albo
o grupie inwalidzkiej.

Po elektronicznym wypetnieniu wniosku zarejestruj go, wydrukuj, podpisz i wraz z orzeczeniem,
o ktéorym mowa wyzej przekaz do sekcji stypendialnej w Biurze Obstugi Studentéw wydziatu.

Status wniosku mozesz na biezgco $ledzi¢ w USOSweb, a powiadomienie o jego zmianie otrzymasz na
uczelniany adres e-mail (@st.amu.edu.pl).

Stypendium moze zosta¢ przyznane wytacznie od miesigca, w ktdrym ztozysz kompletny wniosek.
Przyznane $wiadczenie zostanie przelane na Twoje osobiste konto bankowe.

Pamietaj! W okresie wnioskowania o Swiadczenia pomocy materialnej regularnie sprawdzaj
uczelniang elektroniczng skrzynke pocztows.

Pamietaj! Kontroluj status wniosku, gdyz w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w
ztozonym przez Ciebie wniosku (np. braki w dokumentacji, btedy w wypetnieniu itp.),
koordynator ds. pomocy materialnej moze cofna¢ go do poprawy, a to bedzie wymagato
od Ciebie niezwtocznego dostarczenia brakujacych dokumentéw lub skorygowania wniosku.

Pamietaj! Niezaleznie od sposobu rozpatrzenia wniosku decyzja musi zostac przez Ciebie
odebrana w sekcji stypendialnej Biura Obstugi Studentéw wydziatu.

Kazdy student, ktéry otrzymuje swiadczenia pomocy materialnej, jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia uczelni o wystgpieniu okolicznosci, o ktérej mowa w art. 92 ust. 2 ustawy Prawo
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http://usosweb.amu.edu.pl/

o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. o ukonczeniu innego kierunku studiéw), majgcej wptyw na prawo
do $wiadczen pomocy materialne;j.



WNIOSKI W USOSweb

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA STUDENTOW.

AKTUALNOSCI KATALOG MOQJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH

f

o Zdjecie do legitymacji X= o Wybory
Tutaj mozesz wgrac swoje zdjecie. Bedzie = % Oddaj swdj gtos w internetowvych
/ ono uzyte m.in. do wyrobienia Twojej =¥ \ ach, sprawdz wyniki tur

legitymacji. czych...

Rysunek 1

Nastepnie kliknij ikone Whnioski.

T Podania

- Sktadaj podania do dziekana, przegladaj
ztozone podania i zapoznaj sie z
decyzjami...

|

Rankingi

Zobacz swoje pozycje w rankingach.

b= Whnioski Stypendia
o Sktadaj wnioski, wypetniaj oswiadczenia, %  Sprawdz przyznane Ci stypendia,
" przegladaj ztozone wnioski | zapoznaj sie z ;, zobacz/zmien numer konta, na ktdre
L decyzjami koordynatordwy. - dostaniesz stypendium.

Rysunek 2

Jezeli chcesz rozpocza¢ wypetnianie Whniosku o stypendium dla osdb niepetnosprawnych, w sekcji
Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach znajdz wniosek o nazwie Whniosek o stypendium
dla 0s6b niepetnosprawnych na rok akademicki... i kliknij w odpowiadajgcy mu link zacznij wypetniac.

Jesli studiujesz jednoczesnie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, bedziesz widziat po dwa
whnioski danego rodzaju, z tym, ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego trybu studiéw
dotyczy (np. Whniosek o stypendium dla osob niepetnosprawnych ... — studia stacjonarne, Wniosek o
stypendium dla oséb niepetnosprawnych ... — studia niestacjonarne).

Pamietaj, Ze mozesz rozpoczgé wypetnianie Whiosku o stypendium dla oséb niepetnosprawnych, jesli
w systemie nie masz innych nierozpatrzonych wnioskéw tego rodzaju.



Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach. i

Nazwa Tury Organizator Cykl
Whiosek o stypendium Uniwersytet im,

—y Socjaine na rok akademicki w trakde, 169 dni do zakoficzenia Adama Rok akademicki szczeqoty [+
20162017 - studis 2016-03-02 00000 - 2017-12-29 23159 Mickiewicza w 2016/2017 zaczni) wypetniad @&
stacjonarne Poznaniu
mmo peadurs Uniwersytet im.

w trakdie, 169 dni do zakofczenia Adama Rok akademicki szczegoty [
> :M'mnmm 2l016/2,: 0.;; fok 2016-09-02 0000 - V171229 2359 Mickiewiczaw  2016/2017 q 2aczn) wypetniad &
studia stacjonarne Poznanks

Whiosek 0 zapomoge na rok
=> akademicki 2016/2017 -
studia stacjonarne

w trakde, 170 dni do zakodiczenia
2006-05-02 0000 - 2017-12-30 25:59

Uniwersytet im.
Adama
Mickiewicza w
Poznaniu

Rok akademicki
2016/2017

szczegbly (3
zacznd) wypetniat [+

Rysunek 3

Jezeli wczesniej rozpoczate$ wypetnianie wniosku i chcesz je kontynuowac lub otrzymates informacje,
ze Twoj wniosek zostat cofniety do poprawy, to wyszukaj go w sekcji Whioski, ktére zaczgtes

wypetniac i kliknij odpowiednio link kontynuuj wypetnianie lub popraw.

kontynuuj wypelnianie
Wniosek o stypendium w trakdie, 169 dni do  Uniwersytet im. .
Ine na rok akademicki Adama Rok akademidd drukuj (3
-p S0 aviony zakoficzenia )
2016/2017 - studia Lopr 0160902 0000 - W01712-29  Mickiewicza w 2016/2017 zobacz poprzedniy
stacjonarne 23:58 Poznaniu wersje wniosku [7)
s2czegdly [
Whniosek o stypendium 5
dia osdt w trakdie, 169 dni do  Uniwersytet im. e
% Cofnigty do zakohczenia Adama Rok akademick =
EAPOOBAMEYCY TarDS et oz Mickiewiczaw  2016/2017 druku) )
akademicki 2016/2017 - poprawey oo e e s2czeqdly (i)
studia stacjonarne
kontynuu) wypelnianie
Uniwersytet im. .
Wniosek 0 zapomoge na rok w trakde, 170 dni do ! . !
>  akademidi 2016/2017 - Poprawiany zakoficoenia s P pscamice el L
studia st 2005-05-02 00,00 - 2017-12-30  Mickiewicza w 2016/2017 zobacz poprzednia
I3 stacjonarne Poznaniu wersje wnsosku [+
szczeqily G

Rysunek 4

Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynnosci, ktére mozesz w danym momencie wykonad,
np. zacznij wypetniaé, usun, kontynuuj wypetnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta zalezy od uprawnien,
jakie masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania oraz od stanu wniosku, np. jezeli zarejestrujesz
whniosek, to, co najwyzej, bedziesz mdgt go wydrukowacd i obejrzec jego szczegdty.

Pamietaj! Jesli roku akademickim otrzymywate$ stypendium dla oséb

niepetnosprawnych i uprawnienie do niego wygasto z powodu uptywu terminu waznosci

w biezgcym

orzeczenia, natychmiast po otrzymaniu nowego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci zgto$
sie do sekcji stypendialnej w Biurze Obstugi Studentéw w celu dokonania aktualizacji danych, a
po migracji danych wygeneruj nowy wniosek i zt6z go w sekcji stypendialnej w Biurze Obstugi
Studentdw.

Pamietaj! Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie orzeczenia o stopniu

niepetnosprawnosci dofgcz do wydrukowanego wniosku.




EKRAN O
OSWIADCZENIE O UKONCZENIU LUB KONTYNUOWANIU

STUDIOW

Ekran ten stuzy do zweryfikowania i wprowadzenia informacji o studiach, ktére juz ukonczytes
oraz o tych, na ktorych obecnie studiujesz.

Na ekranie wyswietlona zostanie informacja o kierunkach studiéw podjetych przez Ciebie na UAM
oraz widoczna bedzie sekcja Podaj informacje o pozostatych studiowanych Ilub ukorczonych
kierunkach (w Polsce lub za granicg), gdzie wprowadzisz informacje o studiach ukonczonych,
odbywanych lub kontynuowanych na innych uczelniach (poza UAM) lub ukoriczonych na UAM, na tyle
dawno, ze informacji o nich nie ma w USOSweb.

Pamietaj! Wpisz wszystkie poziomy studiowanych lub ukoriczonych kierunkéw studiéw, nawet
jesli studiowany obecnie kierunek ma te samg nazwe, co ukoriczony. Dotyczy to réwniez
kierunkow, z ktérych zostates skreslony.

Kierunki studiow podejmowane w uczelni (dane z US0S):
Rodzaj Status Data rozpoczecia Data ukoficzenia/skreslenia

Lp. Kierunek

1 informatyka studia pierwszeqgo stopnia  Skreslony  2009-10-01 2010-01-25

2 administracja  studia pierwszego stopnia W trakce  2018-10-01

Datg ukorczenia studidw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego, w przypadku kierunkdw lekarskiego, lekarsko-dentystycznego i
weterynarii — data zlozenia ostatniego wymaganego planem studidw egzaminu, a w przypadku kierunku farmacja — data zaliczenia
ostatniej, przewidzianej w planie studidw praktyki (ustawa — Prawo o szkolnictwie wy2szym i nauce: art. 76 ust. 7).

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukoriczonych kierunkach (w Polsce i za granica)

Uczelnia  Kierunek Poziom  Status  Okres trwania

dodaj w @

Rysunek 5

Po kliknieciu przycisku dodaj wyswietlony zostanie formularz, ktéry pozwoli Ci wprowadzié¢ niezbedne
informacje:




Uczelnia Kierunek Poziom Status Okres_
trwania
Wyszukaj:
[ tylko wybrane
Wyswietlane s3 elementy 1..10 ( sposrad 11163 } | nastepna strona wiscej elementow
| pokaz wszystkie
Uczelnia
17 August 1945 University . Pierwszy Data
' stopien :
1st Military Medical University P pOCATKOwA
Drugi ) W trakcie .
1 December 1918 University of Alba Iulia stopgieﬁ "?"
- " A ) Skreslony w
2nd Military Medical University . Jednolite Data
' magisterskie () Ukoficzone koficowa:
3rd Military Medical University :
~  Trzed "
4th Military Medical University stopier 1]
5th Wheel Training Institute
7th October Misurata University
Aachen University of Technology
Aakers Business College ( ND )
nastepna strona
dodaj L5

Rysunek 6

Zgodnie z art. 93 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
w przypadku gdy niepetnosprawnos¢ powstata w trakcie studidw lub po uzyskaniu tytutu zawodowego,
student moze otrzymac $wiadczenie, o ktérym mowa w art. 86 ust. 1 pkt 2, tylko na jednym kolejnym
kierunku studiow, jednak nie dtuzej niz przez okres 6 lat. W zwigzku z powyzszym wskaz kiedy powstata
Twoja niepetnosprawnosc.

Moja niepeinosprawnosc powstala:
() przed podjedem pierwszych (w Zyciu) studidw
() w trakcie studidw lub po uzyskaniu tytutu zawodowego (lub stopnia doktora)

(O po skresleniu z listy studentéw (lub doktorantéw), kiedy nie miatem(-am) statusu studenta (lub doktoranta)

Rysunek 7

Jesli zaznaczysz opcje w trakcie studiow lub po uzyskaniu tytutu zawodowego (lub stopnia doktora)
to zostaniesz poproszony o podanie daty powstania niepetnosprawnosci.

Pamietaj! Swiadczenia pomocy materialnej przystuguja na:
1) studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach
magisterskich, jednak nie dtuzej niz przez okres 6 lat;
2) nie przystugujg studentowi posiadajgcemu tytut zawodowy:

a) magistra, magistra inzyniera albo réwnorzedny,

b) licencjata, inzyniera albo réwnorzedny, jezeli ponownie podejmuje studia pierwszego
stopnia.
Zasady te obowigzujg réwniez w przypadku osdb posiadajacych tytuty zawodowe uzyskane
za granica.



EKRAN 1

WYBOR KIERUNKU STUDIOW

Na podstawie informacji z systemu USOS oraz informacji podanych przez Ciebie na Ekranie 0, system
sprawdzi Twoje uprawnienia do przyznania stypendium dla oséb niepetnosprawnych. Jezeli posiadasz
takie uprawnienia, pojawi sie ekran, na ktérym musisz wybraé kierunek, w ramach ktérego bedziesz
skfadat wniosek.

Ponizej znajdujq sie Twoje aktualne programy studidw. Zaznacz ten, w ramach ktérego chcesz ztozy¢ wniosek:
®  (DLx-POW) pedagogika, specjalnos¢ pedagogika opiekuriczo-wychowawcza

O (DLx-Admin5) administracja

Rysunek 8

Jesli nie posiadasz takich uprawnien (np. podates na Ekranie 0, ze ukonczytes juz studia | stopnia
na innej uczelni i jednoczesnie jestes studentem studiéw | stopnia), wowczas ekran bedzie wygladat

nastepujaco:

g Brak kierunkdw, na ktdrych mozesz zarejestrowad wniosek.

Ponizej znajduje sie lista studiowanych przez Ciebie kierunkéw, na ktérych nie mozesz zarejestrowac wniosku.

Lp. Kierunek Powad

Ukorczenie studidw pierwszego stopnia uniemozliwia otrzymywanie swiadczenia na

1 dziennikarstwo i komunikacja spoteczna studiach 1 stopnia.

2 gospodarka przestrzenna (inz) profil Ukoriczenie studidw pierwszego stopnia uniemozliwia otrzymywanie Swiadczenia na
ogdlinoakademicki studiach I stopnia.
Rysunek 9




EKRAN 2

WERYFIKACJA DANYCH

Na Ekranie 2 zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieznosci dane mozesz zaktualizowaé
w dziekanacie. Wprowadzone zmiany bedg widoczne w USOSweb po migracji, tj. nastepnego dnia
rano.

Dane osobowe:

Numer PESEL

Adres do korespondencji 62-023 Kamionki

Adres zameldowania 62-023 Kamionki

Adres email @st.amu.edu.pl

Numer telefonu komérkowego +48 7§
Numer telefonu stacjonarnego

Numer konta ustaw

Dane programu studiow:

Whiosek sktadasz na programie studidw:
Wersja papierowa wniosku powinna byd dostarczona do sekai stypendialnej w Biurze Obshigi Studentdw prowadzacym program studicw, na (DMX‘PI’BWO) prawo
ltdrym skdadasz wnioszk.

Tryb odbywania studidw

rok 2 (rok akademicki

Aktualny etap studidw: 2017/2018)

Rysunek 10

W zwigzku z tym, ze wszystkie stypendia przelewane sg na konto bankowe, pamietaj, zeby sprawdz
pole Numer konta. Jezeli brakuje w nim numeru konta, to powinienes$ go wprowadzic¢. Jesli numer jest
widoczny, upewnij sie, czy jest poprawny i w razie potrzeby zmien go. W kolejnych podrozdziatach
znajdziesz informacje jak wprowadzi¢ oraz zmieni¢ numer konta.

Pamietaj! Jesli nie podasz numeru konta bankowego, stypendium nie zostanie Ci wyptacone.

WPROWADZENIE NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest tylko link ustaw, oznacza to, ze w systemie nie ma jeszcze
Twojego numeru konta bankowego i powinienes$ je wprowadzic.

Numer konta — ' ustawl

Rysunek 11

Kliknij zatem w ten link i w polu Numer konta wprowadz numer konta bankowego, na ktére chcesz
otrzymywac stypendium.



Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: | |

él Numer konta: “ I I

Waluta konta: [PLN |

Nazwa banku: [ |

Rysunek 12
P4l Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowad.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk DODAJ KONTO nie bedzie aktywny, sprawdz,
czy poprawnie wprowadzites numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest nieaktywny,
skontaktuj sie z sekcjg stypendialng w Biurze Obstugi Studentow.

ZMIANA NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest numer konta, ale chcesz go zmieni¢, kliknij link zmien.

Numer konta 76 1020
—>

Rysunek 13

Nastepnie z pola Numer konta usun dotychczasowy numer i wprowadz nowy.

Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: I

|
él Numer konta: “761020 | I

|

|

Waluta konta: [PLN

Nazwa banku: [

H

Rysunek 14
P4l Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk ZAPISZ ZMIANY nie bedzie aktywny, sprawdz,
czy poprawnie wprowadzite$ numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest nieaktywny,
skontaktuj sie z sekcjg stypendialng w Biurze Obstugi Studentdw.
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EKRAN 3

WYBOR ORZECZENIA

Na ekranie tym wskaz orzeczenie, na podstawie ktérego chcesz wnioskowac o stypendium oraz

dokument potwierdzajgcy stopien niepetnosprawnosci.

Jesli w systemie znajduje sie informacja o Twoim aktualnym orzeczeniu, to zostanie ona wyswietlona

na ekranie.

Sposrdd Twoich aktualnych orzeczen wskaz, na podstawie ktdrego chcesz wnioskowad o stypendium:

{8} Orzeczenie czasowe z dnia 2013-06-13, stopieri lekki, datowany od 2013-06-13. Orzeczenie jest wazne do 2020-01-30

) Inne orzeczenie

Rysunek 15

Jedli takiej informacji nie ma w systemie, wowczas pojawi sie sekcja, w ktérej wskaz stopien
niepetnosprawnosci, rodzaj orzeczenia, date wydania orzeczenia, date poczatkowg waznosci
orzeczenia, a takze date koricowa w przypadku, gdy orzeczenie jest czasowe.

Spodrdd Twoich aktualnych orzeczen wskaz, na podstawie ktdrego chcesz wnioskowad o stypendium:

() Orzeczenie czasowe z dnia 2011-04-29, stopieri lekki, datowany od 2011-04-29. Orzeczenie jest wazne do 2022-10-31

® Inne orzeczenie

Szczegoty orzeczenia

Wskaz stopiefi niepetnosprawnosci:

O umiarkowany

O znaczny

Rodzaje orzeczenia

Wskaz rodzaj orzeczenia:

O trwate

WprowadzZ date wydania orzeczenia::E
WprowadZ date poczatku waZnosci orzeczenia:|:|E

Rysunek 16
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Nastepnie wybierz dokument potwierdzajgcy stopien niepetnosprawnosci:

Zaswiadczenie

Wybierz orzeczenie potwierdzajace niepetnosprawnosc:
) orzeczenie o niepetnosprawnosd lub stopniu niepetnosprawnosci
®  orzeczenie lekarza orzecznika ZUS o niezdolnosd do pracy iflub samodzielnej egzystendji

() orzeczenie o zaliczeniu do grupy inwalidzkiej

Rysunek 17

Pamietaj! Jesli masz orzeczenie na czas okreslony, to stypendium dla oséb niepetnosprawnych
zostanie Tobie przyznane tylko na czas obowigzywania orzeczenia. W zwigzku z tym, gdy
otrzymasz nowe orzeczenie bedziesz musiat ponownie ztozy¢ wniosek o stypendium.

12




EKRAN 4

ZAtACZNIKI

Ten ekran zostanie wyswietlony tylko w przypadku, gdy na ekranie 3 wybierzesz opcje Inne orzeczenie.

Konieczne bedzie wtedy podanie dokumentdw, ktére stanowig zatgcznik do wniosku.

Dokumenty dotyczace zdefiniowanego orzeczenia [

| Inne arzeczenie | |

dodaj

|
-

™
-

Rysunek 18
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EKRAN 5

REJESTRACJA | DRUKOWANIE WNIOSKU

Tutaj zatwierdZ wniosek. Zanim klikniesz ZAREJESTRUJ, doktadnie sprawdZ wprowadzone dane,
klikajac zobacz podglgd wniosku. Jesli zauwazysz btedy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty.

Whniosek jest gotowy do zatwierdzenia.

SprawdZ poprawnosc wypetnienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera bteddw i na pewno chcesz go zlozy€, nacisnij przycisk
ZAREJESTRUI na dole strony.

ZloZzonego wniosku nie mozna juz usunad z systemu.

Jedli chcesz poprawic wniosek, naciénij przycisk WROC,

Whiosek nalezy wydrukowad, podpisac i zbozy< w sekgji stypendialnej w Biurze Obstugi Studentdw wydziatu.

Sugeruje sie dwustronne drukowanie wniosku.

zobacz podglad wniosku
Pamietaj!

Rejestrujac wniosek w systemie oSwiadczasz, Ze jestes Swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

Rysunek 19

Pamietaj! Whiosek o stypendium dla oséb niepetnosprawnych wydrukuj po kliknieciu przycisku
ZAREJESTRUJ. Jesli wydrukujesz wniosek zanim zostanie zarejestrowany, na dokumentach
pojawi sie znak wodny NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim znakiem nie bedg przyjmowane
i rozpatrywane. Jesli wniosek ma dwie lub wiecej stron zaleca sie dwustronne drukowanie.

Pamietaj! Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero
po cofnieciu wniosku do poprawy. W tej sprawie bedziesz musiat zwréci¢ sie do koordynatora
ds. pomocy materialnej.

Pamietaj! Dopiero po otrzymaniu kompletu dokumentéw w wersji papierowej (wniosek,
zataczniki) komisja bedzie mogta zaczgé rozpatrywanie Twojego wniosku.

Jezeli dostarczona przez Ciebie dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku dane
poprawne, to koordynator ds. pomocy materialnej zaakceptuje Twdj wniosek i uzyska on status
Gotowy do rozpatrzenia. Jezeli dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy,
woéwczas koordynator cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej sytuacji
bedziesz musiat niezwtocznie dokonac niezbednych zmian we wniosku lub dostarczy¢ brakujace
dokumenty. Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na Twdj
uczelniany adres e-mail.
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