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INFORMACJE OGOLNE

Studencie,

zanim rozpoczniesz wypetnianie Oswiadczenia o dochodach, zapoznaj sie
z informacjami znajdujgcymi sie na stronie Uniwersytetu w zaktadce
Studenci = Przewodnik studenta > Pomoc materialna i domy studenckie

Sktadanie Oswiadczenia o dochodach odbywa sie w systemie USOSweb
http://usosweb.amu.edu.pl

Od roku akademickiego 2020/2021 Oswiadczenie o dochodach sktadane jest wytgcznie elektronicznie.
Wszelkie dodatkowe dokumenty/zaswiadczenia nalezy dotaczy¢ do oswiadczenia w wersji
elektronicznej w formacie PDF. Dokument wielostronicowy musi stanowic¢ zawartosc jednego pliku.

Nie musisz drukowaé oswiadczenia. Uczelnia nie bedzie akceptowaé Oswiadczenia o dochodach

dostarczanego w wersji papierowej.

Oswiadczenie o dochodach (wraz z dokumentami, na podstawie ktérych zostato wypetnione) stanowi
niezbedny zatgcznik do wniosku o stypendium socjalne lub miejsce w Domu Studenckim (akademiku).

Status oswiadczenia mozesz na biezgco $ledzic w USOSweb, a powiadomienia o jego zmianie
otrzymasz na uczelniany adres e-mail (@st.amu.edu.pl).

Pamietaj! W okresie wnioskowania o $wiadczenia pomocy materialnej regularnie sprawdzaj

uczelniang elektroniczng skrzynke pocztowsa.

Pamietaj! Kontroluj status o$wiadczenia, gdyz w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w
ztozonym przez Ciebie oswiadczeniu (np. braki w dokumentacji, btedne kwoty dochodu itp.),
moze zostac ono cofniete do poprawy. W takiej sytuacji bedziesz musiat niezwtocznie dokonac
niezbednych zmian w oswiadczeniu lub zatgczy¢ brakujgce dokumenty w formacie PDF.

Pamietaj! Jesli w biezagcym roku akademickim ubiegasz sie o kilka $wiadczen, np. o stypendium
socjalne i akademik, wypetnij tylko jedno oswiadczenie o dochodach.

Kazdy student, ktdéry otrzymuje Swiadczenia pomocy materialnej, jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia uczelni o wystgpieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 2 ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, majacych wptyw na prawo do $wiadczen pomocy materialne;j.


http://usosweb.amu.edu.pl/
http://usosweb.amu.edu.pl/

OSWIADCZENIE W USOSWEB

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH.

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH
o Zdjecie do legitymacji Wybory

Tutaj mozesz wgrac swoje zdjecie. Bedzie

/ ono uzyte m.in. do wyrobienia Twojej
legitymacji.

Oddaj swoj gtos w internetowych
wyborach, sprawdz wyniki tur
wyborczych...

Rysunek 1

Nastepnie kliknij ikone Whioski.

e Zdjecie do legitymacji

Tutaj mozesz wgrac swoje zdjecie. Bedzie

/ ono uzyte m.in. do wyrobienia Twojej
\ legitymacji.

Wybory

Oddaj swdj gtos w internetowych
wyborach, sprawdz wyniki tur
wyborczych...

|

s Whnioski
Obiegowki i Skdad ; ; Elen
. - e Ski wnioski, wyp oswi enia,
Wypetniaj, wydawaj, badZ sprawdz status = s adaj wnioski, wypeiniaj aac m;
R WIS : przegladaj ztozone wnioski i zapoznaj sie z
Twoich obiegdwek... gt : %
> decyzjami koordynatordw.

Rysunek 2

Jezeli chcesz rozpoczgé wypetnianie Oswiadczenia o dochodach, w sekcji Wnioski, ktére mozna ztozy¢
w Twoich jednostkach znajdz wniosek o nazwie Oswiadczenie o dochodach za rok... i kliknij w
odpowiadajgcy mu link zacznij wypetniaé. Pamietaj, ze w systemie mozesz mie¢ tylko jedno
Oswiadczenie o dochodach, zatem jesli wczesniej rozpoczates juz wypetnianie oswiadczenia, system
nie pozwoli Ci rozpocza¢ kolejnego.



Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach. HI
Nazwa Tury Organizator Cykl
T
- Oswiadczenie o dochodach w trakdcie, 9 dni do zakoriczenia Adama Rok akademicki informacje o wniosku
za rok 2017 2018-05-19 D0: 00 - 2018-03-30 23:55 Mickiewicza w 2018/2019 zacznij wypetniac
Poznaniu ;
) ) Uniwersytet im.
- :’:gz::kdgs:zﬁindlur:h w trakcie, 9 dni do zakoriczenia Adama Rok akademicki informacje o wniosku 3
studentdu Jiepszy! 2018-05-12 0: 00 - 2018-03-30 23:55 Mickiewicza w 2018/2019 zacznij wypetniaé 3]
Poznaniu

Rysunek 3

Jezeli juz wczesdniej rozpoczates wypetnianie Oswiadczenia o dochodach i chcesz je kontynuowad
lub otrzymates informacje, ze Twoje oswiadczenie zostato cofniete do poprawy, wyszukaj swoje
oswiadczenie w sekcji Whioski, ktore zaczgtes wypetnia¢ i kliknij odpowiednio link kontynuuj

wypefnianie lub popraw.

Whioski, ktére zaczate$ wypetniaé. H
Nazwa Stan Tury Organizator Cykl
. . kontynuuj wypetnianie
w trakcie, 9 dni do Uniwersytet im. DDV 5
Oswiadczenie o dochodach ) zakoriczenia Adama Rok akademicki .
i za rok 2017 PRI 201E-03-19 00:00 - 2018-05-30  Mickiewicza w 20182019 druuskuun
13:53 Poznaniu szczego'hjr =
. . kontynuuj wypetnianie
T e w trakdie, 9 dni do Uniwersytet im. tynuuj wyp .
- : zakoficzenia Adama Rok akademicki .
=> rektora dla najlepszych Wypetniany ickiewi usun
A 2018-03-12 00:00 - 2018-03-30  Mickiewicza w 2018/2019 drukuj 3
2353 Poznaniu szczegoiy Bl
Rysunek 4
Whioski, ktére zaczates wypetniac. H
Nazwa Stan Tury Organizator Cykl
2 5 q kontynuuj wypetnianie
o : w trakdie, 173 dnido  Uniwersytet im. i
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Rysunek 5

Przy kazdym o$wiadczeniu widoczna jest lista czynnosci, ktére mozesz w danym momencie wykonac,

np. zacznij wypetniac, usun, kontynuuj wypetnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta zalezy od uprawnien,

jakie masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania, oraz od stanu wniosku.

Pamietaj! W tym

roku sktadanie oswiadczenia o dochodach odbywa sie wylgcznie

ztozonych w wersji papierowe;.

elektronicznie. Nie musisz drukowad oswiadczenia. Uczelnia nie bedzie akceptowac oswiadczen




EKRAN 1

RODZINA STUDENTA

Na tym ekranie podaj sktad swojej rodziny. Sam na liscie cztonkdw rodziny pojawiasz sie
automatycznie, natomiast informacje o pozostatych cztonkach rodziny wprowadzasz klikajac przycisk
dodaj, znajdujacy sie na dole strony.

Imie i nazwisko Rok urodzenia Pokrewieristwo Gtowne zajecie
[ | [1994 | wnioskodawca [¥] [niepracue M -
% dodaj w |

Rysunek 6
Klikniecie przycisku dodaj spowoduje dodanie nastepnego wiersza w tabeli i pozwoli na
wprowadzenie danych kolejnych cztonkdw rodziny.

Imie i nazwisko Rok urodzenia Pokrewieristwo Gtdwne zajecie
[ | [1904 | [ wnioskodawca [v| | nie pracuse ~ow
| |l | | wnioskodawca [v] | pracuje -umowa o prace ‘ -
dodaj -

Rysunek 7

Pamietaj! Pod uwage nie s brani dziadek, babcia, ciocia, wujek, tes¢, tesciowa itp., nawet jesli
razem z Tobg mieszkajg, chyba, ze sg oni Twoimi opiekunami prawnymi, ale wtedy na
udokumentowanie tego faktu musisz dotgczy¢ do oswiadczenia wyrok sgdu rodzinnego.

Pamietaj! W przypadku, gdy cztonek Twojej rodziny przebywa w instytucji zapewniajacej
catodobowe utrzymanie (np. zaktad karny, zamkniete zaktady lecznicze) i nie ponosi optaty za
pobyt, nie uwzgledniasz tej osoby w sktadzie rodziny, jednak musisz zatgczy¢ odpowiednie
dokumenty.




EKRAN 2

RODZAJE OSIAGANYCH DOCHODOW W RODZINIE STUDENTA

Na tym ekranie podaj rodzaj dochodéw poszczegdlnych cztonkdw Twojej rodziny. Konieczne jest
zaznaczenie opcji TAK lub NIE w kazdej kolumnie dla kazdego cztonka rodziny.

Bez wzgledu na to, jakie opcje zaznaczysz dla kazdego petnoletniego cztonka rodziny,

lub uzyskujacego dochéd (w tym Ciebie), musisz do wniosku dotaczy¢:

1. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,

2. zaswiadczenia o wysokosci
i spoteczne, np. ZUS,

sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne

3. oswiadczenia o dochodzie niepodlegajagcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym
od oséb fizycznych (Druk do pobrania na Ekranie 5 jako zatacznik [z-27]).

rok 2019.

Pamietaj! Powyzsze dokumenty dotyczg ostatniego rozliczonego roku podatkowego, np. jezeli
sktadasz oswiadczenie o dochodach na rok akademicki 2020/2021, przedstawiasz dokumenty za

dochodow.

Pamietaj! Oswiadczenia o dochodzie niepodlegajgcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym
od oséb fizycznych sktadasz obowigzkowo, nawet wtedy, jesli nikt w rodzinie nie osiggat takich

Ekran ten jest wazny. Od tego, co na nim zaznaczysz zalezy, jakie ekrany do wypetniania pojawig sie w
kolejnym etapie, np. jesli zaznaczysz, ze kto$ nie uzyskuje dochodu, wéwczas na kolejnych ekranach
zapytania o te osobe nie pojawig sie.

Imie i nazwisko

|Joanna Kowalska [wnioskodawca] |

|Anna Kowalska [matka] |

Dochody w rodzinie — zaznaczanie dochodéw

A - wynagrodzenia
Wynagrodzenia (np.
umcwa © prace, Ziecenia,
o dziglo), emerytury i
renty, zasiki dla
bezrobotnych, dzistslnesd
gosp. na zasadach
ogoinych, zbyde
papiercw warbosciownych
lub nieruchomasd, prava
autarskie, dzishy specjaine
predukji relnej, inne

NIE

TAK

NIE

® O O @

TAK

B - dochody
opodatkowane
ryczattem

Dochody z pozarciniczsj
dzislalnosci gospodarcej
opodatkowana w formie
ryczaltu
ewidencjoncwanego lub
karty podstkowsj,
dochody z najmu lub
dzierizawy rozliczanych
poza daidzinoscy
gospodarczs, inne

® NIE
O TAK
® NIE
O TAK

C - dochody
nieopodatkowane
Dochody z zagranicy, z
rolnictwa i KRUS, alimenty,
stypendium doktoranckie,
kwiota zwrotu z hytubu
niewykorzystanej ulgi na
driedi, Swiadczenie
rodzicielskie, dochody z
pelnienia funkgji
spolecznych, stypendium
dla bezrobotnych z UE,

inne

® NE
O TAK
® NE
O TAK

D - pomniejszenia
dochodu

Whydatki pomnisjszajace
dochdd - alimenty na
rzecz oscb spoza rodziny

NIE

TAK

NIE

O® 0@

TAK

E - nowy dochdd po
roku 2019

Dochad, kidry nie byt
uzyskiwany w roku 2019

NIE

TAK

NIE

O ® O @

TAK

Rysunek 8




Wyjasnienie dotyczace kolumny E — nowy dochéd po roku ...

E - nowy dochad po
roku 2019
Dochad, ktany nie byt

uzyskiwany w r:l:_. 2013

® NIE
O TAK

Rysunek 9

Kolumna ta dotyczy dochodu, ktéry zostat uzyskany miedzy 1 stycznia biezgcego roku
kalendarzowego a dniem sktadania wniosku. Wazne jest, z jakiego tytutu dochdéd zaczat byc
uzyskiwany w biezgcym roku.

Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany z innych tytutéw niz zatrudnienie wynikajgce ze stosunku pracy
lub stosunku stuzbowego, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
to dochdd musi by¢ uzyskiwany w dniu sktadania wniosku.

Przyktady:

1. Dzien sktadania wniosku: 1 paZzdziernika 2020 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu zasitku
dla os6b bezrobotnych w okresie od 15 marca 2020 r. do 25 sierpnia 2020 r. — w wierszu
dotyczagcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ NIE.

2. Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2020 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu zasitku dla
0s6b bezrobotnych w okresie od 15 marca 2020 r. i uzyskuje w dniu skfadania wniosku —
w wierszu dotyczgcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany w biezgcym roku z takich tytutdw, jak zatrudnienie wynikajace ze
stosunku pracy lub stosunku stuzbowego, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej to w kolumnie E zaznacz TAK, nawet jesli dochdd ten nie wystepuje w dniu
sktadania wniosku.

Przyktady dotyczace zawarcia jednej umowy:

1. Dzien skfadania wniosku: 1 paZzdziernika 2020 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia
umowy zlecenie w okresie od 15 marca 2020 r. do 25 sierpnia 2020 r. — w wierszu dotyczgcym
danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK.

2. Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2020 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia
umowy zlecenie w okresie od 15 marca 2020 r. do dnia skfadania wniosku — w wierszu
dotyczgcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK.



Uwaga! Jesli w okresie 3 miesiecy liczgc od dnia utraty dochodu uzyskates dochéd u tego samego
pracodawcy, zleceniodawcy lub rozpoczate$ pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza przepisdow
o utracie i uzyskaniu dochodu sie nie stosuje.

Przyktady dotyczace zawarcia kilku uméw:

1. Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2020 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia
umowy zlecenie od 5 pazdziernika 2019 r. do 30 stycznia 2020 r., ponownie zawarta umowe
zlecenie u tego samego pracodawcy od 10 marca 2020 r. do dnia sktadania wniosku — w wierszu
dotyczacym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ NIE, poniewaz nie uptynat okres 3
miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej u tego samego pracodawcy (drugi
dochdd nie jest traktowany jako nowy dochéd).

2. Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2020 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia
umowy zlecenie od 5 pazdziernika 2019 r. do 30 stycznia 2020 r., ponownie zawarta umowe
zlecenie u tego samego pracodawcy od 10 czerwca 2020 r. do dnia sktadania wniosku — w
wierszu dotyczgcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK, poniewaz uptynat okres
3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej u tego samego pracodawcy (drugi
dochdd traktowany jest jako nowy dochdd).

3. Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2020 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia
umowy o dzieto od 5 pazdziernika 2019 r. do 30 stycznia 2020 r., zawarta umowe zlecenie u
innego pracodawcy od 10 marca 2020 r. do dnia sktadania wniosku — w wierszu dotyczgcym
danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczyé TAK, poniewaz, co prawda nie uptynat okres 3
miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej, ale druga umowa byta zawarta
z innym pracodawca (drugi dochdd traktowany jest jako nowy dochdd).

4. Dzien sktadania wniosku 1 paZdziernika 2020 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia
umowy o dzieto od 5 pazdziernika 2019 r. do 30 stycznia 2020 r., zawarta umowe zlecenie
u innego pracodawcy od 10 czerwca 2020 r. do dnia sktadania wniosku —w wierszu dotyczacym
danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczyé TAK, poniewaz, uptynat okres 3 miesiecy
od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej, a dodatkowo druga umowa byta zawarta z
innym pracodawcy (drugi dochdd traktowany jest jako nowy dochdd).



EKRANY 3 (3A, 3B, 3C, 3D, 3E)

Na tych ekranach podaj dochody oddzielnie dla kazdego cztonka rodziny. Na Ekranie 2 poszczegdlne
rodzaje dochodéw oznaczone sg literami: A, B, C, D, E. Od tego, jakie rodzaje dochodéw tam
zaznaczysz, zalezg ekrany wyswietlane w kolejnych etapach wypetniania oswiadczenia. Dla utatwienia
ekrany w swojej nazwie bedg zawieraty (oprécz cyfry) odpowiednia litere alfabetu wskazujacg,
ktérego dochodu dotyczg (np. Ekran 3A, Ekran 3B,...). W gérnej czesci kazdego z ekrandw podana
bedzie informacja, jakiego rodzaju dochodu dotyczy dany ekran oraz ktorego cztonka rodziny. Jesli
jakis ekran wyswietla sie, cho¢ nie powinien, wré¢ do Ekranu 2, i sprawdz, jakie opcje zaznaczytes$
w tabeli dochodéw.

EKRAN 3A

DOCHODY W RODZINIE STUDENTA

Ekran 3A zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczyte$ TAK w kolumnie A.

Na tym ekranie wykaz dochody z umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, rent, emerytur
itp.

Do wypetnienia tego ekranu potrzebujesz:

1. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,

2. zaswiadczenia o wysokosci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne
i spoteczne, np. ZUS, KRUS.

Pamietaj! Nawet jezeli kto$ nie uzyskat dochoddéw lub nie ztozyt zeznania podatkowego,
konieczne jest zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce ten fakt.

W przypadku, gdy zawartes zwigzek matzenski po roku kalendarzowym, z ktérego dokumentuje sie
dochody, ale przed dniem ztozenia wniosku o pomoc materialng, w celu ustalenia prawa
do stypendium socjalnego uwzglednij dochody matzonka za rok kalendarzowy poprzedzajgcy rok
akademicki, na ktéry swiadczenie ma by¢ przyznane, np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r.,
zwigzek matzenski zawartes dnia 21 wrzesnia 2020 r., podaj dochody matzonka za rok 2019.

W ponizsze okienka wpisz kwoty wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego.
Dachd: —
Podatek: "
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne: I:l zt

W ponizsze okienko wpisz wysokosE wolnych od podatku wynagrodzen osdb ponizej 26 roku zycia, jezeli sg wykazane na zaswiadczeniu z urzedu
skarbowego:

Przychody wolne od podatku (wynagrodzenia): |:| zt

W ponizsze okienko wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie zdrowotne wykazanych w zaswiadczeniu z Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych.

Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne: I:l zt

Rysunek 10



DOCHODY UZYSKANE PRZEZ CZESC ROKU

W przypadku, gdy dochdd z jakiego$ zrédta uwzgledniony w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego byt
uzyskiwany tylko przez czes¢ roku, w pytaniu Czy wszystkie dochody wykazane w zaswiadczeniu z
Urzedu Skarbowego byly uzyskiwane przez 12 miesiecy oraz sq uzyskiwane w dniu skfadania
wniosku, kliknij przycisk NIE, a nastepnie kliknij przycisk dodaj, znajdujacy sie w tabelce na dole
ekranu i wprowadz dochdd.

Miektdre dochody nalezy uznac za utracone, jesli byly uzyskiwane w roku 2019, ale nie sg uzyskiwane w dniu sktadania wniosku.
Kliknij, aby zapoznad sie ze szczegdtowymi informacjami o dochodach utraconych.

Niektdre dochody nalezy uznad za uzyskane, jesli cztonek rodziny zaczat je uzyskiwad w roku 2019 i uzyskuje je w dniu sktadania wniosku.
Dochody uzyskane po roku 2019 nalezy wykazac na ekranie 3E, o ile sq uzyskiwane w dniu sktadania wniosku.
Kliknij, aby zapoznat sie ze szczegdtowymi informacjami o dochodach uzyskanych.

W przypadku dochoddw z tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej wystepujg pewne
odstepstwa.
Kliknij, aby zapoznat sie ze szczegdtowymi informacjami o utracie i uzyskaniu dochodu z tytutu zatrudnienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Czy wszystkie dochody wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowege byty uzyskiwane przez 12 miesiecy w roku 2019 oraz sg

uzyskiwane w dniu sktadania wniosku?
)

® NE| €=

J
O TAK

Whybierz ze stownika wasciwe Zridta dochoddw. Wpisz kwote brutto, wysokosE naleznege podatku i sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz
zdrowotne.

Whybierz date poczatkows i date koficows uzyskiwania dochoddw oraz zaznacz czy na dzien skiadania wniosku wymienione dochody sg jeszcze
uzyskiwane, czy juz nie.

Pamietaj, Ze na potwierdzenie uzyskiwania dochoddw przez czesE roku musisz dotgczy dodatkows dekumentacja!

Dokumenty poswiadczajgce uzyskanie lub utrate dochoddw zaznacz w ekranie 6.

Jezeli cztonek Twojej rodziny osiggat w 2019 r. dochdd z tytutu:
e zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej (np. umowy o dzieto, zlecenia) lub
® prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,

ktdry jest utracony lub byt uzyskiwany z przerwami to zostaniesz poproszeny o podanie NIP pracedawcy lub prowadzone] dziatalnosci
oraz doktadnej daty, do ktdrej te rodzaje dochodu byly uzyskiwane.

Jeslhi podajesz zagraniczny numer identyfikacji podatkowej, koniecznie poprzedZ go odpowiednim kodem kraju np.
"UA123456789" albo 'HU123456789'.

W przypadku innych dochoddw podaj daty w przedziale od 01.01.2019 do 31.12.2019. Nowe dochody uzyskane po roku 2019 do dnia
sktadania wniosku mozesz wskazac na ekranie 3E.

Rodzaj dochodu  Wartosci poszczegdlnych elementdw wynagrodzenia  Okresy osiggania dochodu w roku 2019

—> [=7]

Rysunek 11

Wprowadzajgc informacje o dochodzie, zwré¢ uwage na pole Czy osiggany w dniu sktadania
wniosku. Pole to decyduje, czy dochdd zostanie uznany za uzyskany, czy utracony. Szczegétowa
informacje na temat tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony znajdziesz, klikajgc w
jeden ze znajdujacych sie na stronie linkéw.
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Wartosci poszczegdlnych elementdw

wynagrodzenia Okresy osiggania dochedu w roku 2019

Rodzaj dochodu

Dochéd brutta Data poczatkowa:

Enl
2019-01-01 —
Podatek
Ubazpi ) Data koficowa:
: : ezpieczenie s
wybierz z listy i spoteczne w19-12-31 L

Ubezpieczenie
zdrowotne O NE

Czy osiggany w dniu
= | ktadania wniosku O Tak

Rysunek 12

Pamietaj! Na potwierdzenie uzyskiwania dochoddéw przez czes¢ roku musisz dotgczyé
dodatkowg dokumentacje, np. PIT-11, PIT-40A, umowe, decyzje, zaswiadczenie, swiadectwo

pracy.

DOCHOD UTRACONY

Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytutu zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej i dochodu z tytutu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dochdd z tych tytutdw zostat utracony i w okresie 3 miesiecy liczagc od dnia utraty
dochodu uzyskany zostat dochdd u tego samego pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajgcego dzieto
lub ponownie rozpoczeta zostata pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sie sekcja, w
ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie, wtedy
wybierz wariant Zaden z powyzszych powodow. \Wskazanie tej opcji spowoduje, ze dochdd nie bedzie
traktowany jako dochdd utracony.

Jezeli w Rodzaj dochodu wybierzesz dochdd z:

- zatrudnienia wynikajacy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
—umowy zlecenia, umowy o dzieto,
— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

to podaj NIP pracodawcy.
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Wartosci poszczegdlnych
Rodzaj dochodu _p goiny : Okresy osiggania dochodu w roku 2019
elementdw wynagrodzenia
Dochdd brutto 2000 el poczqtkom:zi
1 1
2015-01-01 —_—
Podatek 100 =
bezpi ’ Data korficowa:
Ubezpieczenie - ey
spoteczne 019-12-31 [l
Umowy zlecenia, aktywizacyine ~ Ubezpieczenie
zdrowotne =
Czy osiggany w dniu skladania ® NE
winiosku O TAK
NIF
Wskaz powdd utracenia dochodu
123456789
; wybierz z listy
Rysunek 13

Przyktady dochodu utraconego:

1. Skftadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r. Od 20 grudnia 2019 r. do 30 marca 2020 r. uzyskates$
dochdd z tytutu zawarcia umowy zlecenie. Od 5 maja 2020 r. do dnia skfadania wniosku
ponownie pracowates na umowe zlecenie u tego samego pracodawcy. W takiej sytuacji pierwszy
dochdd nie jest utracony gdyz nie uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do
zawarcia drugiej, a umowy zostaty zwarte u tego samego pracodawcy.

2. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r. Od 20 grudnia 2019 r. do 30 marca 2020 r. uzyskates
dochdd z tytutu zawarcia umowy zlecenia. Od 5 lipca 2020 r. do dnia skfadania wniosku
ponownie pracowafes na umowe zlecenie u tego samego pracodawcy. W takiej sytuacji
pierwszy dochdd jest utracony gdyz pomimo, ze umowa zostata zawarta u tego samego
pracodawcy to uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej.

3. Skfadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r. Od 20 grudnia 2019 r. do 30 marca 2020 r. uzyskates$
dochdd z tytutu zawarcia umowy o dzieto. Od 5 maja 2020 r. do dnia sktadania wniosku
pracowates na umowe o dzieto u innego pracodawcy. W takiej sytuacji pierwszy dochdd jest
utracony gdyz pomimo, ze nie uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do
zawarcia drugiej, to druga umowa byta zawarta z innym pracodawca.

Utrate dochodu udokumentuj zaswiadczeniami zawierajgcymi nastepujgce informacje:
- rodzaj utraconego dochodu,
okres, w ktorym dochdd byt uzyskiwany,

- przyczyne utraty dochodu,

-~ kwote brutto utraconego dochodu,

- wysokos¢ odprowadzonych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
- wysokos¢ odprowadzonego podatku.

Potrzebny Ci bedzie takze druk PIT-11 z kazdego miejsca zatrudnienia, jezeli byto ich wiecej niz jedno.
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Przyktady dotyczgce dokumentowania dochodu utraconego:

1. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 roku. Od 2 lutego 2015 r. do 15 maja 2019 r. pobierates$
rente rodzinng. Przedstawiasz zaswiadczenie z ZUS/KRUS zawierajgce okres, w ktdrym
pobierates rente, przyczyne utraty renty, a takze dochdd brutto, wysokosé sktadek na ubezp.
spoteczne, zdrowotne i wysokos¢ podatku od 1 stycznia 2019 r. do 15 maja 2019 .

2. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 roku. Od 1 stycznia 2019 r. do 6 marca 2019 r. pracowates
na umowe zlecenie. Przedstawiasz zaswiadczenie od pracodawcy zawierajgce okres, w ktérym
pracowates$, rodzaj umowy — umowa zlecenie, przyczyne rozwigzania umowy, a takze dochdd
brutto, wysoko$¢ sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz wysokos¢ podatku
od 1 stycznia 2019 r. do 6 marca 2019 r.

3. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r. Od 18 kwietnia 2019 r. do 20 lipca 2019 r. otrzymywates
stypendium z Powiatowego Urzedu Pracy. Przedstawiasz zaswiadczenie z Urzedu Pracy
zawierajgce okres, w ktérym pobierates swiadczenie, a takze dochdd brutto, wysokos¢ sktadek
na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz wysokos¢ podatku od 18 kwietnia 2019 r.
do 20 lipca 2019rr.

4. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r. Od 25 wrzesnia 2019 r. do 20 maja 2020 r. pracowates$
na umowe o prace. Przedstawiasz zaswiadczenie od pracodawcy zawierajgce okres, w ktérym
pracowates, rodzaj umowy, przyczyne rozwigzania umowy, a takze dochéd brutto, wysokos¢
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz wysokosé podatku od 25 wrzesnia 2019 r.
do 31 grudnia 2019 .

Pamietaj! Nie kazdy dochdd moze zostac¢ uznany za utracony. Tylko przypadki wymienione na
liscie mogg stanowi¢ powdd stwierdzenia utraty dochdd. Np. utraty lub zmniejszenia dochodu
nie powodujg zmiany warunkéw zatrudnienia, takie jak zmniejszenie wynagrodzenia,
zmniejszenie wymiaru etatu, czy tez przebywanie na urlopie bezptatnym, sprzedaz akcji badz
mieszkania itp.

DOCHOD UZYSKANY

Przepisdw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytutu zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej i dochodu z tytutu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dochdd z tych tytutdw zostat utracony i w okresie 3 miesiecy liczagc od dnia utraty
dochodu uzyskany zostat dochéd u tego samego pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajgcego dzieto
lub ponownie rozpoczeta zostata pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje TAK, to pojawi sie sekcja, w
ktérej podaj powdd uzyskania dochodu.
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Jezeli w Rodzaj dochodu wybierzesz dochdd z:

- zatrudnienia wynikajgcy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,

- umowy zlecenia, umowy o dzieto,

- prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

to podaj NIP pracodawcy.

Pamietaj! Zmiana warunkédw zatrudnienia, takich jak zwiekszenie wynagrodzenia lub
zwiekszenie wymiaru etatu, nie stanowi powodu uznania zwiekszenia dochodu. Tylko przypadki
wymienione na liscie mogg stanowi¢ powdd stwierdzenia zwiekszenia dochodu.

Rodzaj dochodu

Umaowy zlecenia, aktywizacyjne

Wartosci poszczegdlnych
elementdw wynagrodzenia

Dochdd brutto
Podatek

Ubezpieczenie
spoteczne

Ubezpieczenie

Okresy osiggania dochodu w roku 2019

Data poczgtkowa:

P
2019-02-01 —_—

2000

100

Data koficowa:
50 | "’1'”

—_

130

zdrowotne

Czy osiggany w dniu sktadania O NE

wniosku ® TAK
NIP

Wskaz powod uzyskania dochodu
123456789

q wybierz z listy ~
Rysunek 14
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EKRAN 3B
DOCHODY OPODATKOWANE W FORMIE RYCZALTU

EWIDENCIONOWANEGO LUB KARTY PODATKOWE]J

Ekran 3B zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczyte$s TAK w kolumnie B.

Ekran ten dotyczy dochoddw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej w formie
ryczattu ewidencjonowanego lub karty podatkowej, dochodéw z uméw najmu, podnajmu, dzierzawy,
poddzierzawy lub innych umdéw o podobnym charakterze, jezeli umowy te nie sg zawierane w ramach
prowadzonej przez cztonka rodziny pozarolnicze]j dziatalnosci gospodarcze;.

Do wypetnienia tego ekranu przydadza Ci sie:

1. zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci osiggnietego przychodu z dziatalnosci
opodatkowanej ryczattem z okresleniem stawki podatkowej,
2. decyzja Urzedu Gminy o wysokosci podatku z karty podatkowej,

Klikajac przycisk dodaj, znajdujacy sie w tabelce na dole ekranu, dodasz informacje o dochodach.

Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2019
—> Hodaj w |

Rysunek 15

Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy dochdd
zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegétowa informacje na temat tego, ktory
dochdd uwaza sie za uzyskany, a ktdry za utracony, uzyskasz, klikajgc w jeden ze znajdujacych sie
na stronie linkéw.

Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2019

Data poczatkowa:

ﬁf;'j;;‘t",fm [sawka2e || {20101 | &

Data koficowa:

Przychdd
Driatalnosé gospodarcza opodatkowana w formie ryczattu ¢~ | roczny E
NIP
|777-00-08-350 | Czy osiggany w dniu o |-
sktadania wniosku O TAK
Rysunek 16

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowaé. Np. jesli utrata dochodu
spowodowana byta zakonczeniem wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,
przedstaw wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej.
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Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sie sekcja,

w ktérej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie, wtedy

wybierz wariant Zaden z powyzZszych powodow. \Wskazanie tej opcji spowoduje, ze dochdd nie bedzie

traktowany jako dochdd utracony.

Rodzaj dochodu

Okresy osiggania dechodu w roku 2019

Data poczatkowa:

=
2019-01-01 R

SianlE stawka 2% w Data koricowa:
podatkowa pras
—— 1
2019-10-31 —_—
Prychod o
Driatalnost gospodarcza opodatkowana w formie ryczattu raczny -
NIF Czy osiggany w dniu skladania Of [ U=
777-00-06-350 LALS O TAK
Wskaz powdd utracenia dochodu
E wyhbierz z listy e
Rysunek 17

Wybodr opcji TAK spowoduje pojawienie sie pola, w ktdrym bedziesz mégt wskazac¢ powdd uzyskania

dochodu.

Rodzaj dochodu

Okresy osiggania dochodu w roku 2019

Data poczgtkowa:
el

0190101 |l
Stavka stawka 2% ~ Data koricowa:
podatkowa ey
| . | Praychéd — 2019-10-31 |kl
Dziatalnost gospodarcza opodatkowana w formie ryczattu roczny
NIP Czy osiggany w dniu skiadania O NE
777-00-06-350 R ® TAK
Wskaz powdd uzyskania dochodu
ﬁ 'r'-."'r'biEI'Z z |i5t'-r' hd
Rysunek 18
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EKRAN 3C
DOCHODY NIEPODLEGAJACE OPODATKOWANIU PODATKIEM

DOCHODOWYM OD OSOB FIZYCZNYCH

Ekran 3C zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczyte$ TAK w kolumnie C.

Ekran ten przedstawia wszystkie dochody niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym
od osob fizycznych. Najczesciej spotykane dochody tego typu to dochody z zagranicy, dochody z
gospodarstwa rolnego, alimenty, swiadczenia zwigzane z petnieniem obowigzkéw spotecznych.
Kliknij rozwin przy tym rodzaju dochodu, ktéry chcesz wprowadzié.

Dochody z zagranicy

Dochody uzyskiwane za granicg Polski, w tym dochody cudzoziemcéwm

Dochody z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych

Dochody z gospodarstwa rolnego, w tym zasitki z KRUS, dochody z agroturystyki oraz nieopodatkowane renty rolniaem
Dochody z alimentow

Alimenty zasgdzone na rzecz czlonka rodziny oraz inne Swiadczenia nalezne w przypadku bezskutecznej egzekudji alimentéwm
Stypendium doktoranckie

Stypendium dok‘toranckiem

Ulga na dzieci

Kwata zwrotu z tytubu niewykorzystanej ulgi na dzied wyplacona przez Urzad Skarbowyl rozwin

Zasitek macierzyiiski z KRUS i swiadczenie rodzicielskie

Zasitek macierzyfiski wyplacany przez KRUS oraz Swiadczenie rodzicielskie tzw. kosiniakowem

Stypendia dla bezrobotnych z UE

Stypendia dla bezrobotnych finansowane ze Srodkdw Unii Europejskiej

Inne dochody

Pozostate dochody, w tym Swiadczenia zwigzane z petnieniem obowigzkdw spotecznych oraz nieopodatkowane renty i emen-'tury.lrumiﬁl

Rysunek 19

Zapoznaj sie z informacjami wyswietlonymi na ekranie, a nastepnie kliknij w tabeli przycisk dodaj.

W kolejnych podrozdziatach znajdziesz informacje, na co zwréci¢ uwage podczas wprowadzania
danych dotyczgcych poszczegdlnych rodzajéw dochoddw.

Pamietaj! Kazdy petnoletni cztonek rodziny wnioskodawcy musi ztoizy¢ oswiadczenie
o dochodach niepodlegajgcych opodatkowaniu, nawet jezeli takich dochoddéw nie osiggat.
(wzér do pobrania po kliknieciu w link pobierz druk oswiadczenia lub na Ekranie 5 jako zatgcznik
[z-27]).
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DOCHODY Z ZAGRANICY

W przypadku osiggania dochodéw poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, dokonaj ich przeliczenia
na podstawie Sredniego kursu waluty, ogtaszanego przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego (NBP)
z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z ktérego dochdd stanowi podstawe ustalenia
prawa do stypendium socjalnego, np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r., uzyskate$ dochdd poza
granicami kraju w 2019 r., dochdd ten przelicz na podstawie kursu waluty podanego w ostatniej tabeli
kursowej z grudnia 2019 r.

W przypadku, gdy Ty lub cztonek rodziny uzyskaliscie dochdd poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, ktéry nie byt osiggany w roku kalendarzowym stanowigcym podstawe ustalenia prawa do
stypendium socjalnego, przeliczenia tego dochodu dokonaj na podstawie Sredniego kursu waluty z
ostatniego dnia roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdorym dochdd zostat osiggniety,
np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r., od dnia 19 maja 2020 r. zaczates$ uzyskiwac dochdd poza
granicami kraju, uzyskany dochdéd przelicz na podstawie kursu waluty podanego w ostatniej tabeli
kursowej z czerwca 2020 r.

Pamietaj! Tabele kursdw walut znajdziesz na Ekranie 1.

Pamietaj! Dokumenty sktadane w jezyku obcym dostarcz w ttumaczeniu na jezyk polski.

Rodzaj dochodu Wartosci poszezegdlnych elementdw wynagrodzenia  Okresy osiggania dochodu w roku

Data poczgtkowa:
"'IT-' |

Dochdd brutto 2019-01-01 L

Podatek Data koficowa:

s
wybierz z listy hl Ubezpieczenie spoteczne 2015-12-31 L1

Ubezpieczenie zdrowotne

O NIE

O TAK

Czy osiggany w dniu sktadania wniosku

Rysunek 20

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy dochdd
zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegdtowg informacje na temat tego, jaki
dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajagc w odpowiedni link na gorze
strony.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sie sekcja, w
ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie, wtedy
wybierz wariant Zaden z powyzZszych powodow. \Wskazanie tej opcji spowoduje, ze dochdd nie bedzie
traktowany jako dochdd utracony.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.
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DOCHODY Z PRACY W INDYWIDUALNYCH GOSPODARSTWACH ROLNYCH

Do wypetnienia tej tabeli potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzedu Gminy, potwierdzajgce
posiadanie w roku biezgcym gospodarstwa rolnego o powierzchni wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych oraz fizycznych.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdlnych elementdw wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:

[
Catkowita 2019-01-01 -y
powierzchnia w ha
fizycznych Data kofcowa:

[
Dochody z gospodarstwa rolnego | . . [ 1
/2 ospocarstwa = Powierzchnia w ha 2019-12-31 —

przeliczeniowych

Rodzaj whasnosci wybierz z listy ~ Czy osiggany w O MIE
dniu sktadania
wniosku O TAK
Rysunek 21

Pamietaj! Przy ustalaniu dochodu z gospodarstwa rolnego nie uwzglednia sie doptat
bezposrednich uzyskanych w ramach Wspdlnej Polityki Rolnej Unii Europejskiej.

Pamietajl W przypadku wspodtwiasnosci gospodarstwa rolnego wpisz tylko hektary
przeliczeniowe w czesci nalezgcej do osoby z rodziny.

Jezeli rodzice sg wspodtwiascicielami gospodarstwa rolnego, a zaswiadczenie przedstawia tgczng
wielko$¢ gospodarstwa rolnego, wpisz % hektaréw przeliczeniowych w okna dla kazdego z rodzicdw,
a w polu Rodzaj wtasnosci wybierz wspétwtasciciel. Np. Anna i Jan Kowalscy sg wspoétwtascicielami
gospodarstwa rolnego o powierzchni 23 hektarow fizycznych, co stanowi 18 hektarow
przeliczeniowych. Na Ekranie 3C dotyczacym Anny wpisz 9 hektaréw przeliczeniowych i 23 hektaréw
fizycznych, a na Ekranie 3C dotyczacym Jana réwniez wpisz 9 hektardw przeliczeniowych
i 23 hektaréw fizycznych.

W przypadku, gdy w polu Rodzaj wfasnosci wybierzesz opcje dzierzawa od ANR |ub dzierzawa od
rencisty/emeryta rolniczego, wys$wietlone zostanie dodatkowe pole, w ktdore wpisz kwote
zaptaconego czynszu. System pomniejszy dochdd z gospodarstwa o zaptacony czynsz.
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Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdlnych elementdw wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Catkowita Data poczgtkowa:
[l

1

powierzchnia w ha 0190101 |l

fizycznych

Data koricowa:
En

ch 0191231 |

Powierzchnia w ha

Dochody z gospodarstwa rolnege | v rzeliczeni

Redzaj wiasnosci dzierzawa od ANR R
Czy osiggany w O NE
zap:acgn.y C;Ynsz z [ dniu skfadania

tytutu dzierzawy wniosku O TAK

Rysunek 22

Pamietaj! Do wniosku dotgcz umowe dzierzawy ziemi z wyszczegdlniong kwotg czynszu.

Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy dochdd
zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegétowg informacje na temat tego, jaki
dochdd uwaza sie za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajgc w jeden ze znajdujgcych sie na

stronie linkdéw.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu skfadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sie sekcja,
w ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie, wtedy
wybierz wariant Zaden z powyzZszych powodow. \Wskazanie tej opcji spowoduje, ze dochdd nie bedzie
traktowany jako dochdd utracony.

Pamietaj! Sprzedaz lub darowizna czesci lub catosci gospodarstwa rolnego nie stanowi utraty
dochodu.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

Pamietaj! Jezeli uzyskujesz dochody niepodlegajagce opodatkowaniu, jestes zobowigzany
dotgczy¢ do wniosku réwniez zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce wysokosé
uzyskiwanych dochodéw lub zaswiadczenie potwierdzajace nieztozenie zeznania podatkowego.

INNE DOCHODY Z ROLNICTWA, NP. ZASItKI CHOROBOWE, AGROTURYSTYKA

Jezeli uzyskates$ (Ty lub cztonkowie Twojej rodziny) inne dochody z rolnictwa, szczegdlnie zasitki
chorobowe, dochody z agroturystyki lub wynajmu pokoi goscinnych, dodaj je w tabeli i wpisz dla
kazdego rodzaju dochodu (osobno) tgczny dochdd uzyskany w roku objetym oswiadczeniem.

Rodzaj dochodu Dochad
wybierz z listy

Rysunek 23
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DOCHODY Z ALIMENTOW

Na tym ekranie wpisz miesieczng wysokos$¢:

1. alimentdw zasadzonych na rzecz dzieci w rodzinie,
2. zaliczki alimentacyjnej,
3. Swiadczenia pienieznego wyptaconego w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw.

Do wypetnienia tego ekranu moga Ci sie przyda¢:
1. aktualny wyrok zasgdzajgcy alimenty,

2. zaswiadczenie z Funduszu Alimentacyjnego,
3. zaswiadczenie od komornika.

Wartosci poszczegdinych elementdw
Rodzaj dochodu poszezegoiny Okresy osiggania dochodu
wynagrodzenia
Data poczatkowa:
o
2019-01-01 —
Data koficowa:
ALIMENTY zasgdzone na rzecz dzied w rodzinie ~ z:j:f;:r:;wmkosc 2019-12-31 _Iﬂl‘_:
Czy osiggany w dniu O NE
sktadania wniosku O TaK
Rysunek 24

Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy dochdd
zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowg informacje na temat tego, jaki
dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajgc w jeden ze znajdujgcych sie na

stronie linkdw.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

Pamietaj! Tylko smieré osoby zobowigzanej do swiadczen alimentacyjnych lub postanowienie
sadu sprawia, ze dochdéd z alimentéw uwazany jest za utracony. Dotyczy to rdwniez Swiadczen
przyznanych na podstawie przepiséw o postepowaniu wobec dtuznikéw alimentacyjnych.

Pamietaj! W przypadku rozwodu rodzicéw brak alimentéw zasgdzonych na rzecz dzieci naktada

na Ciebie obowigzek wykazania dochodéw obojga rodzicow.
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STYPENDIUM DOKTORANCKIE

W tabeli tej podaj miesieczng wysokos$¢ otrzymywanego (np. przez rodzenstwo do ukoriczenia 25.
roku zycia) stypendium doktoranckiego oraz zwiekszenia stypendium doktoranckiego z dotacji
projakosciowe;.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdlnych elementdw wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:
lewl

019-01-01 |l

Data kofcowa:

Miesieczna wysokosc ]

STYPENDIUM doktoranckie | swindczenia 2019-12-31 L

Czy osiggany w dniu sktadania O NE
wniosku O TAK

Rysunek 25

Pamietaj! Do dochoddéw niepodlegajacych opodatkowaniu nie wpisuj stypendium socjalnego,
stypendium dla oséb niepetnosprawnych, zapomogi, stypendium rektora i stypendium ministra.

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy dochdd
zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowg informacje na temat tego, jaki
dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony uzyskasz klikajgc w jeden ze znajdujacych sie na
stronie linkow.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

ULGA NA DZIECI

Do wypetnienia tej tabelki potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci
zwrotu z tytutu ulgi na dzieci. Informacje o wysokosci ulgi zawiera zaswiadczenie Urzedu Skarbowego.

Rodzaj dochodu Dochad

Kwota zwrotu otrzymana z tytutu niewykorzystanej ulgi r

Rysunek 26
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ZASItEK MACIERZYNSKI Z KRUS | SWIADCZENIE RODZICIELSKIE

Tutaj wpisz miesieczng wysokos¢ otrzymywanego $wiadczenia rodzicielskiego Iub zasitku
macierzynskiego.

Pamietaj! Swiadczenie rodzicielskie nie jest tym samym co zasitek rodzinny. Jezeli rodzina

otrzymuje zasitek rodzinny, nie uwzgledniasz tego swiadczenia.

Wartosci poszczegdlnych elementdw

T T Okresy osiggania dechodu

Rodzaj dochodu

Data poczatkowa:
[y

018-01-01  |eisd

Data koncowa:
Swiadczenie rodzicielskie w Dochdd &N
: - 2019-12-31 —_—

Czy osiggany w dniu sktadania O ME
whniosku 0O TAK

Rysunek 27

Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku, decyduje o tym, czy dochéd
zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowg informacje na temat tego, jaki
dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajgc w jeden ze znajdujacych sie na
stronie linkow.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

STYPENDIA DLA BEZROBOTNYCH Z UE

Wpisz dochdéd roczny netto otrzymywanego stypendium dla bezrobotnych finansowanego ze
Srodkow Unii Europejskiej.

Pamietaj! Nie podawaj tutaj opodatkowanych zasitkdw dla bezrobotnych finansowanych z

innych zrddet niz Srodki Unii Europejskiej
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Rodzaj dochodu Wartosé swiadczenia Okresy osiggania dochodu

Data poczgtkowa:
""r—'l

2013-01-01 (LS
Data korncowa:

wybierz z listy ~ Dochdd roczny netto

2019-12-31 —_

O nNE

Czy osiggany w dniu skfadania wniosku
O TAK

Rysunek 28

Wybér opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy dochdd
zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegétowa informacje na temat tego, jaki
dochdd uwaza sie za uzyskanym, a jaki za utracony uzyskasz klikajgc w jeden ze znajdujgcych sie na
stronie linkow.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

INNE DOCHODY

Jesli posiadasz inne dochody niepodlegajgce opodatkowaniu, wybierz z listy ich rodzaj i wpisz kwote
dochodu. Najczesciej sg to Swiadczenia zwigzane z petnieniem obowigzkéw spotecznych, np. diety
radnych, sottysa lub diety za udziat w pracach komisji wyborcze;.

Rodzaj dochodu Dochod

wybierz z listy v

Rysunek 29

Z rozwijanej listy mozesz wybrac pozycje ,inne” i wpisaé, np. wysokos$¢ otrzymywanego stypendium
pomostowego, ktdre przyznawane jest przez osoby fizyczne lub osoby prawne niebedace
panstwowymi ani samorzgdowymi osobami prawnymi. Na | roku studiow takie stypendium
przyznawane jest na podstawie kryterium ekonomiczno-spotecznego i nie stanowi dochodu,
natomiast na wyzszych latach studiow ma funkcje stypendium naukowego i stanowi dochéd.

Te Swiadczenia jednak nie s3 dochodem uzyskanym ani utraconym.

Przyktady:

1. Jedli jestes studentem | roku i otrzymujesz stypendium pomostowe o charakterze socjalnym,
to do stypendium socjalnego nie wykazujesz tego stypendium pomostowego, poniewaz nie
jest ono dochodem uzyskanym.

2. Jesli jestes studentem Il roku i na | roku otrzymywates stypendium pomostowe o charakterze
socjalnym, przedstaw dokumenty o stypendium pomostowym w roku objetym
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dokumentowaniem. Nie bedzie ono traktowane jako dochdd, poniewaz miato charakter
socjalny.

3. Jedli jestes studentem Il roku i na Il roku otrzymywates stypendium pomostowe o charakterze
naukowym (na podstawie $Sredniej ocen), przedstaw dokumenty o stypendium pomostowym
w roku objetym dokumentowaniem (za X-XIl — bo wtedy miato ono charakter naukowy).
Stanowi ono Twoj dochdd, niezaleznie od tego, czy na obecnym roku zostato Ci ono przyznane
(to stypendium nie jest dochodem utraconym).

Ta sama zasada dotyczy Twojego rodzenstwa, ktére wykazujesz we wspdlnym gospodarstwie
domowym.

Pamietaj! Musisz przedstawi¢ zaswiadczenia potwierdzajgce wysokos$¢ uzyskanego dochodu.
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EKRAN 3D
POMNIEJSZENIE DOCHODOW O ALIMENTY PLACONE NA RZECZ

0OSOB SPOZA RODZINY

Jesli na Ekranie 2 w kolumnie D zaznaczyte$ TAK, to pojawi Ci sie Ekran 3D.
Dochéd mozna pomniejszy¢ o alimenty ptacone na rzecz osdéb spoza rodziny studenta.

Do wypetnienia tego ekranu przydadza Ci sie:
1. wyrok sgdu orzekajgcy o wysokosci naleznych alimentow,

2. potwierdzenie ptatnosci alimentow.

Wopisz kwote wydatkdw poniesionych z tytutu ptacenia alimentdw na rzecz oséb spoza rodziny:

Wydatki, o ktére mozna pomniejszy¢ dochody w rodzinie studenta Wysokos¢ poniesionych wydatkéw

I wybierz z listy E] I ‘

Rysunek 30

Uwaga! Pomniejszy¢ dochody o zaptacony czynsz z tytutu wydzierzawienia gospodarstwa rolnego
mozesz na Ekranie 3C.
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EKRAN 3E

DOCHODY UZYSKANE W ROKU BIEZACYM

Ekran ten pojawi sie w przypadku zaznaczenia TAK w kolumnie E na Ekranie 2, czyli w przypadku
uzyskiwania dochodu w roku biezgcym.

Jesli w roku biezgcym Ty lub cztonek Twojej rodziny podieliscie prace, zarejestrowaliscie dziatalnos¢
gospodarczg, uzyskaliscie rente, emeryture lub inne dochody, to wpisz je na tym ekranie.

Do udokumentowania uzyskanego dochodu moze Ci sie przydac:

1. zaswiadczenie o rodzaju dochodu i wysokosci dochodu netto uzyskanego w miesigcu
nastepnym po uzyskaniu dochodu,

2. umowa/decyzja, na podstawie ktérej dochdd zostat uzyskany,

3. wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej
Polskiej.

Kliknij dodaj przy tym rodzaju dochodu, ktéry chcesz wprowadzié.

Nowe dochody po roku 2019

Niektdre dochody mozna uznac za uzyskane, jesli cztonek rodziny zaczat je uzyskiwac po 2019 r. i osigga je w dniu skiadania wniosku. Zapoznaj sie ze
szczegétowymi informacjami o dochodach uzyskanych.

Kliknij, aby zapoznaé sie ze szczegdtowymi informacjami o dochodach uzyskanych.
Wskaz nowe dochody, ktdre nie byty uzyskiwane w 2019 r., ale sg uzyskiwane na dzieri sktadania wniosku.
Whpisz wysokos netto dochodu osiggnietego za miesige nastepujacy po miesiacu, w ktdrym nastapito uzyskanie dochodu.

Przyktad: jesh cztonkowi rodziny zostata przyznana renta w lutym to nalezy wpisac dochdd za marzec (bez wzgledu na to kiedy renta
zostata wyptacona).

Podaj wytacznie nowe dochody, ktdre sg aktualnie uzyskiwane.

Rodzaj dochodu  Daty osiggania dochodu

[ —

Zatrudnienie lub pozarolnicza dzialalnosc gospodarcza po roku 2019

Wskaz, czy cztonek rodziny byt zatrudniony, wykonywat inng prace zarobkowa lub prowadzit dziatalnosé gospodarczg po roku 2019.
Kliknij, aby zapoznad sie ze szczegdtowymi informacjami o utracie i uzyskaniu dochodu z tytutu zatrudnienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli cztonek rodziny rozpoczat po 2019 r. dziatalnos¢ gospodarczg opodatkowang na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym to
na potwierdzenie dochodu za miesigc nastepujgcy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu, przedtéz oSwiadczenie cztonka rodziny
zawierajgce klauzule: Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztoZenie fatszywego oswiadczenia”.

Na ekranie 3E wskaz wytgacznie zatrudnienie (lub inng prace zarobkowa) lub prowadzong pozarelnicza dziatalnosc gospodarcza, ktdra
rozpoczeta sie po roku 2019, bez wzgledu na to, czy dochdd ten jest aktualnie uzyskiwany.

Zatrudnienie lub prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktdre rozpoczety sie w 2019 nalezy wskazac na ekranie 3A lub 3B.

Jesli podajesz zagraniczny numer identyfikacji podatkowej, koniecznie poprzedz go odpowiednim kodem kraju np.
'UA123456789" albo "HU123456789".

Rodzaj dochodu  Daty osiggania dochodu  WysokosE dochodu za drugi miesigc  NIP

| dodaj -‘r‘\l h

Rysunek 31
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NOWE DOCHODY PO ROKU ...

Wskaz nowe dochody uzyskane w roku biezgcym, ktdre sg osiggane w dniu sktadania wniosku.

Pamietaj! Podaj wytgcznie dochody netto, ktdre sg obecnie uzyskiwane pod warunkiem, ze nie
wynikajg z tytutu zatrudnienia, umowy o dzieto, umowy zlecenia, dziatalnosci gospodarczej.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje TAK, podaj wysokos¢ dochodu

netto za drugi miesiac.

Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu

Data poczatkowa:
=
0200101 |l

uzyzkanie zasifku lub stypendium dla bezrobotnych w O NE
Czy osiggany w dniu sktadania wniosku
® TAK
Wysokos¢ dochodu za drugi miesige:
200
Rysunek 32

Pamietaj! Na ekranie wpisz wysoko$¢ dochodu netto z miesigca nastepujacego po miesigcu, w
ktorym uzyskates dochdd. Np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r., a cztonek Twojej rodziny
uzyskat prawo do emerytury w kwietniu i otrzymuje jg w dniu sktadania wniosku, podaj dochéd
za maj (obojetnie, kiedy dochdd zostat wyptacony).

ZATRUDNIENIE LUB POZAROLNICZA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA PO ROKU

Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany w biezgcym roku z takich tytutow jak:
- zatrudnienie wynikajgce ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
- umowy zlecenia, umowy o dzieto,
- prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;j
wpisz dochdd netto z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym dochdd zostat uzyskany, nawet

jezeli nie wystepuje juz w dniu sktadania wniosku.
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Przyktady:
1. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r. Dochéd w roku biezgcym z umowy zlecenia
uzyskiwany byt od marca do czerwca. Wpisz w ekran dochdd netto uzyskany za kwiecien,

podajgc rowniez NIP pracodawcy.

2. Skfadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r. Dochéd w biezgcym roku z umowy o dzieto
uzyskiwany jest od lipca i osiggany jest w dniu sktadania wniosku, wpisz w ekran dochéd netto
uzyskany za sierpien podajgc réwniez NIP pracodawcy.

3. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2020 r. Dochdéd w biezagcym roku z umowy o dzieto
uzyskiwany byt od lutego do kwietnia, a nastepnie z umowy zlecenie od lipca do sierpnia,
wpisz w ekran dochdd netto uzyskany z umowy o dzieto za marzec, a nastepnie z umowy
zlecenie za sierpien podajgc réwniez NIP pracodawcow.

Pamietaj! Podaj dochdd uzyskany w roku biezgcym z zatrudnienia lub rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej nawet jesli dochdd ten juz nie wystepuje w dniu sktadania wniosku.

Pamietaj! Musisz przedstawi¢ zaswiadczenia potwierdzajgce wysokosé uzyskanego dochodu.

Pamietaj! Na ekranie podaj NIP pracodawcy.

Wysokos¢ dochodu za

Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu i e NIP

Data poczagtkowa:

[
2020-01-01 —

Wynagrodzenia i inne przychody ze stosunku shuzbowego, |~ Czy osiggany w dniu sktadania O nNE 200 123456789

whniosku ® TAK

Wskaz powdd uzyskania dochodu

uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w

Rysunek 33

Pamietaj! Dochdd z zatrudnienia lub z prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, ktéry zostat
zawarty w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego nalezy wskazaé na ekranie 3A lub 3B.

Pamietaj! Na ekranie wpisz wysokos$¢ dochodu netto z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktorym uzyskates dochdd. Np. jesli cztonek Twojej rodziny zawart umowe zlecenie w kwietniu,
to podaj dochéd za maj (obojetnie, kiedy dochdd zostat wyptacony).
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EKRAN 4

UBIEGANIE SIE O SWIADCZENIA BEZ PODAWANIA DOCHODOW RODZICOW
LUB OPIEKUNOW ORAZ ICH DZIECI

Zapoznaj sie z informacjami zamieszczonymi na tym ekranie i sprawdz, czy mozesz ubiegac sie o
stypendium socjalne lub inne swiadczenia, nie uwzgledniajgc dochoddéw osigganych przez rodzicow,
opiekundw prawnych lub faktycznych i bedace na ich utrzymaniu dzieci.

Ubieganie sie o $wiadczenia bez podawania dochodéw rodzicéw lub opiekundw oraz ich dzieci

Mozesz ztozy¢ oswiadczenie o dochodach bez wykazywania dochoddw osigganych przez rodzicdw, opiekundw prawnych lub faktycznych i bedgcych na ich
utrzymaniu dzieci, jesli nie prowadzisz wspolnego gospodarstwa domowego z Zadnym z rodzicow i potwierdzites ten fakt w ztoZzonym
oswiadczeniu oraz spetniasz jeden z warunkdw:

* jezeli ukonczytes 26 1. z.

* pozostajesz w zwigzku matzenskim

* masz na utrzymaniu dziec

+ osiggnates petnoletnosé przebywajac w pieczy zastepezej lub

L]

posiadasz state Zrodto dochoddw, a Twdj przedetny miesieczny dochdd w poprzednim roku podatkowym oraz w roku biezgcym jest wyzszy lub réwny
930.35 z¢

Prowadzenie wspolnego gospodarstwa domowego oznacza pozostawanie na czesciowym lub catkowitym utrzymaniu osoby, z ktdrg
sie gospodarstwo domowe prowadzi. Na okolicznosE wspdlnego gospodarowania skladajg sie takze takie elementy jak np. ponoszenie

kosztdw i optat za mieszkanie, opieka udzielana w chorobie, wykonywanie zwyklych czynnosc zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa
domoweqgo czy tez dysponowanie wspdlnym dochodem z przeznaczeniem na zaspokojenie potrzeb Zyciowych.

Czy prowadzisz wspdlne gospodarstwo domowe z ktdrymkolwiek z rodzicdw lub opiekundw?
® nE

O  TaK

Rysunek 34

Jesli w pytaniu Czy prowadzisz wspdlne gospodarstwo domowe z ktérymkolwiek z rodzicow?
zaznaczysz NIE, nastapi rozwiniecie ekranu, na ktérym sprawdzisz, czy spetniasz, co najmniej jeden
warunek uprawniajgcy Cie do nieuwzgledniania dochoddéw rodzicéw, opiekundéw faktycznych,
prawnych i pozostajgcych na ich utrzymaniu dzieci.

‘Warunki okreslone w art. 88 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce

Mozesz nie uwzgledniac dochoddw rodzicow, opiekundw faktycznych, prawnych i pozostajgcych na ich utrzymaniu dziedi, o ile, poza nieprowadzeniem
wspdlnego gospodarstwa z rodzicami, spetniasz co najmniej jeden z ponizszych warunkdw.

v Mam ukorfczone 26 lat
X Jestem w zwigzku malzenskim

X Mam na utrzymaniu dziecke (réwniez przysposobione)

Czy osiggnetas/es pelnoletnosd przebywajac w pieczy zastepczej?
® NE

O  TaK

Rysunek 35
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Jesli nie spetniasz zadnego z tych warunkéw (przy kazdym z nich znajduje sie czerwony krzyzyk) i na

pytanie Czy osiggnetas/es petnoletnosé przebywajqgc w pieczy zastepczej? odpowiesz NIE, zostaniesz

zapytany o state zrédto dochoddw oraz sredni miesieczny dochéd.

@]

O Oooooad

O

Warunki okreslone w art. 88 ust, 2 pkt 5 ustawy Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce

Mozesz nie uwzgledniad dochoddw rodzicdw, opiekundw faktycznych lub prawnych oraz pozestajgcych na ich utrzymaniu dzieci, o ile, poza
nieprowadzeniem wspdlnego gospodarstwa z rodzicami, spetniasz kacznie ponizsze warunki.

» posiadasz state Zrddio dochoddw,
® Twij przecietny miesieczny dochdd w poprzednim roku podatkowym jest wyzszy lub rdwny 930.35 2,
® Twdj przecietny miesieczny dochdd w roku biezacym jest wyzszy lub réwny 930.35 zi.

Za state Zradio dechoddw wnioskedawcy moze byé uznane wynagrodzenie z tytutu umowy o prace, a takze miedzy innymi: renta po
zmartym rodzicu, renta inwalidzka, alimenty, cyklicznie zawierane umowy zlecenia, umowy o dzieto, stypendium doktoranckie.

Zaznacz, ktdre warunki spetniasz:

Mam state Zrédto dochodu
MNIE

TAK

Wybierz z listy lub wpisz state Zrddto dochodu, z ktdérego sie utrzymujesz:
wynagrodzenie ze statej pracy

wynagrodzenie z cyklicznie zawieranych umdw

alimenty

renta rodzinna lub inna renta

dziatalnos¢ gospodarcza

inne (podaj)

nie mam statego Zrédta dochodu

Podaj samodzielnie wyliczony sredni miesieczny dochdd w roku 2019:

zt

Podaj samodzielnie wyliczony gredni miesieczny dochdd po roku 2019:

zt

Pamietaj! Zt6z oswiadczenie o nieprowadzeniu wspdlnego gospodarstwa domowego z zadnym
z rodzicéw. Oswiadczenie mozesz pobrac klikajac link Pobierz oswiadczenie znajdujgcy sie na
dole strony. Twoéj wniosek bez wskazanego oswiadczenia jest niekompletny.

Rysunek 36
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EKRAN 6

LISTA ZAtACZNIKOW

Ekran zawiera liste zatgcznikow. Zaznacz tylko te zatgczniki, ktére dotgczysz do oswiadczenia.

Pamietaj! Z tego ekranu mozesz pobraé, wydrukowac i wypetni¢ oswiadczenie o wysokosci
osiggnietych dochoddéw niepodlegajacych opodatkowaniu (symbol [z-27])

Pamietaj! W uzasadnionych przypadkach, komisja stypendialna uprawniona jest do zgdania
dostarczenia opinii z oSrodka pomocy spotecznej o sytuacji dochodowej i majatkowej Twojej i
Twojej rodziny oraz do uwzglednienia tej sytuacji przy ocenie spetnienia kryterium trudnej
sytuacji materialnej. W przypadku niedostarczenia przez Ciebie zaswiadczenia, o ktérym mowa
powyzej, mozesz by¢ wezwany do ztozenia wyjasnien. Nieztozenie wyjasnien w wyznaczonym
terminie moze skutkowa¢ odmowa przyznania stypendium socjalnego.

EKRAN 6A

WGRYWANIE ZAtACZNIKOW

Na tym ekranie nalezy wprowadzi¢ wszystkie zatgczniki w wersji elektronicznej w formacie PDF. Kazdy
dokument (réwniez wielostronicowy) powinien stanowi¢ zawartos$¢ odrebnego pliku PDF.

Pliki:
"
z-17] zaswiadczenia z US o dechodzie poq~ Anna Kowalska [matka ~ zaswiadczenie 1
| -17] F | L : | | 1. Zaswiadczenie 1.pdf 0.3 Mism -
| [z-27] oswiadczenia o wysokosd osia_gnie | Anna Kowalska [matka] |zas’u\'iadczenie 2 | 1“
dodaj &

Rysunek 37
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EKRAN 7

PODSUMOWANIE

Na tym ekranie zobaczysz wyliczong przez system wysoko$¢ miesiecznego dochodu netto na osobe
w Twojej rodzinie oraz liste zatgczonych dokumentow.

Jesli zauwazytes btedy lub o czyms$ zapomniates, wré¢ do poprzednich ekranéw i wprowadz zmiany.

Pamietaj! Nie pomyl sie.

Podsumowanie

UWAGA jestes na ostatnim ekranie informaciji o dochodach.
Zanim zapiszesz podane informacje skontroluj w ponizszym zestawieniu czy osiggane dochody sg poprawne.
Mozesz jeszeze cofngd sie do poprzednich ekrandw i wprowadzié zmiany, w razie braku informacji mozesz tez wrdci¢ do uzupetniania
informacii o dochodach innego dnia.
W nastepnym ekranie moina zarejestrowac w systemie ztoZzone informacje o dochodach. Ponowne wpisanie informacji
juz zarejestrowanych bedzie mozliwe po cofnieciu dochoddw do poprawy przez koordynatora. Koordynator moze
rowniez dochody przeliczy€ | zaakceptowad, jesli dokumentacja jest kompletna, cofnac do uzupetnienia, jesh
dokumentacja jest nickompletna lub odrzucic, jesh nie wpltynat wniosek o dane swiadczenie.

Miesieczny dochdd netto za 2019 rok przypadajgcy na jedng osobe w rodzinie, wyliczony dla 2 osdb, na podstawie wprowadzonych danych:

244.85 zt
Dokumenty

Dotgczone zatgczniki w formie elektronicznej

drukuj wszystkie zatgczniki

Joanna Kowalska [wnioskodawca] (wszystkie zatgczniki)
Anna Kowalska [matka] (wszystkie zatgczniki)
Dokumentacja podstawowa

zatgcznik: [z-17] (Anna Kowalska [matka] (zaswiadczeniel))

zatgcznik: [z-27] (Anna Kowalska [matka] (zaswiadczenie 2))

Rysunek 38

33



EKRAN 8
PODPISYWANIE | SKEADANIE ELEKTRONICZNE

OSWIADCZENIA O DOCHODACH

Tutaj podpiszesz i ztozysz elektronicznie o$wiadczenie o dochodach. Zanim klikniesz przycisk PODPISZ
1 ZtOZ ELEKTRONICZNIE, doktadnie sprawdz wprowadzone dane, klikajac zobacz podglgd wniosku.
Jesli zauwazysz btedy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty.

Whiosek jest gotowy do zatwierdzenia.

Sprawdz poprawnosc wypetnienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera bleddw i na pewno cheesz go zhozyd, nacisnij przycisk
PODFISZ I ZE0Z ELEKTRONICZNIE na dole strony.

Ztozonego wniosku nie mozna juz usungc z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

Pamietaj!!!

Sktadanie wniosku odbywa sie wylacznie elektronicznie. Nie musisz drukowad wniosku. Uczelnia nie bedzie akceptowad wnioskdw
W wersji papierowej.

zobacz podglad wniosku

[iwo¢ | ooz | zaris | zancreorus | ones: roomse: 252 mamoncavie

Rysunek 39

Oéwiadczenie ztozysz klikajac przycisk DALEJ: PODPISZ | ZkOZ ELEKTRONICZNIE. Po jego kliknieciu
na Twoj uniwersytecki adres mailowy zostanie wystany mail z kodem autoryzacyjnym, ktéry nalezy
wprowadzi¢ w celu elektronicznego podpisania i ztozenia o$wiadczenia.

Aby podpisac wniosek elektronicznie nalezy wpisac kod autoryzacyjny
w odpowiednie pole formularza. W razie wpisania niepoprawnie kodu
wiece]j niz trzy razy nalezy zresetowac kod autoryzacyjny Na Twéj
adres email st.amu.edu.pl zostat wystany specjalny kod
autoryzacyjny. Odbierz wiadomosc i autoryzuj podpis, wpisujac kod
w odpowiednim polu formularza, a nastepnie wybierz 'Podpisz i ztéz
elektronicznie’.

Wiadomos¢ email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana
na adres -@st.amu.edu.pl
data wystania 2020-09-03 09:53:02

Wpisz kod auteryzacyjny

[wnot | smawo | s oo | voomse 12262 mkmonacave |

Rysunek 40

Po wprowadzeniu kodu nalezy klikng¢ przycisk PODPISZ | ZtOZ ELEKTRONICZNIE.
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Pamietaj! Skfadanie oswiadczenia o dochodach odbywa sie wytacznie elektronicznie. Nie
musisz drukowa¢ oswiadczenia. Uczelnia nie bedzie akceptowaé oswiadczen w wersji
drukowane;.

Pamietaj! Po elektronicznym ztozeniu oswiadczenia jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe
dopiero po cofnieciu go do poprawy. W tej sprawie bedziesz musiat zwrdci¢ sie do sekcji

stypendialnej Biura Obstugi Studentéw.

Jezeli zatgczona do oswiadczenia dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone dane poprawne,
to pracownik sekcji stypendialnej Biura Obstugi Studentéw zaakceptuje Twoje oswiadczenie i uzyska
ono status Zaakceptowany. Jezeli dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy,
wowczas os$wiadczenie o dochodach zostanie cofniete do poprawy i uzyska status Cofniety do
poprawy. W takiej sytuacji bedziesz musiat niezwtocznie dokonaé niezbednych zmian w oswiadczeniu
lub zatgczy¢ do oswiadczenia brakujgce dokumenty w formacie PDF. Informacja o zmianie statusu
oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na Twdj uczelniany adres e-mail. Poprawione
os$wiadczenie nalezy ponownie ztozy¢ klikajac przycisk: PODPISZ | ZtOZ ELEKTRONICZNIE.

Pamietaj! Rejestrujgc oswiadczenie o dochodzie, oswiadczasz, Zze jestes Swiadom
odpowiedzialnosci wynikajgcej z poswiadczenia nieprawdy.
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