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INFORMACJE OGOLNE

Studencie,

zanim rozpoczniesz wypetnianie
Whniosku o przyznanie miejsca w Domu Studenckim, zapoznaj sie
z informacjami znajdujgcymi sie na stronie Uniwersytetu w zakfadce
Portal studenta = Pomoc materialna i Domy Studenckie
oraz z harmonogramem wnioskowania

Sktadanie Whniosku o przyznanie miejsca w Domu Studenckim odbywa sie w systemie USOSweb
http://usosweb.amu.edu.pl

O miejsce w Domu Studenckim (DS) mozesz ubiegac sie, jesli jeste$ studentem studidw stacjonarnych.
Pierwszenstwo przystuguje studentowi, ktéremu codzienny dojazd utrudniatby lub uniemozliwiat
studiowanie.

Jezeli studiujesz w Poznaniu i posiadasz obywatelstwo polskie lub jeste$ cudzoziemcem odbywajacym
studia na zasadach obowigzujagcych obywateli polskich, niezbednym zatgcznikiem do Whniosku
0 przyznanie miejsca w Domu Studenckim jest Oswiadczenie o dochodach, ktére musisz wypetnic
zanim przystapisz do wypetniania Whniosku.

Po elektronicznym wypetnieniu Wniosku o przyznanie miejsca w Domu Studenckim wydrukuj go,
podpisz i wraz z niezbednymi zatgcznikami przekaz do Sekcji Stypendialnej Wydziatu.

Status wniosku mozesz na biezgco $ledzi¢ w USOSweb, a powiadomienie o jego zmianie otrzymasz
na uczelniany adres e-mail (@st.amu.edu.pl).

Pamietaj! W okresie wnioskowania o miejsce w Domu Studenckim regularnie sprawdzaj
uczelniang elektroniczng skrzynke pocztows.

Pamietaj! Kontroluj status wniosku, gdyz w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci
w ztozonym przez Ciebie wniosku (np. braki w dokumentacji, btedy w wypetnieniu itp.)
koordynator ds. pomocy materialnej moze cofng¢ go do poprawy, a to bedzie wymagato od
Ciebie niezwtocznego dostarczenia brakujgcych dokumentéw lub skorygowania wniosku.

Miejsce w DS zostaje przyznane na okres od 1 pazdziernika do 30 czerwca. W przypadku studentéw
z Collegium Polonicum w Stubicach, ktérzy rok akademicki zaczynajg i kornczg w innym terminie niz
studenci pozostatych jednostek, okres przyznania zalezy od organizacji roku akademickiego
obowigzujacej w ich jednostce.


http://usosweb.amu.edu.pl/

Pamietaj! Jezeli w systemie pojawi sie informacja o tym, ze miejsce zostato Tobie przyznane,
musisz w USOSweb potwierdzi¢ che¢ zamieszkania w DS. Jezeli nie zrobisz tego w terminie
przewidzianym w harmonogramie, miejsce zostanie Tobie odebrane.

Zakwaterowanie w Domu Studenckim mozliwe jest od dnia 27 wrzesnia do dnia 8 pazdziernika.
Po zakwaterowaniu otrzymasz umowe.

Pamietaj! Jezeli z waznych powoddw (praktyki, staze) masz zamiar zakwaterowac sie
po 8 pazdziernika, musisz w systemie USOSweb przedtuzy¢ termin waznosci skierowania, gdyz
po uptywie daty waznosci skierowania miejsce zostanie Tobie odebrane. Mimo wydtuzenia
terminu skierowania ptatnosci za DS bedg naliczane od 1 pazdziernika.

Pamietaj! W przypadku rezygnacji z miejsca musisz zaznaczy¢ to w USOSweb w terminie

wskazanym w harmonogramie wnioskowania.




WNIOSKI W USOSweb

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH.

AKTUALNOS( ( DLA STUDENTOW [FN:IVNe

Rejestracja g \ .
i ) ] . \ Sprawdziany
Zarejestruj sie na przedmioty lub A\ AL Tk :
g P Zobacz wyniki oraz oceny swoich
egzaminy, obejrzyj aktualny stan Twojego VLS ) b SR :
R : = 2 sprawdzianow, testow, egzaminow...
koszyka rejestracji... .

Rysunek 1.
Nastepnie kliknij ikone Whioski.
Podania
Sktadaj podania do dziekana, przegladaj Rankingi
ztozone podania i zapoznaj sie z Zobacz swoje pozycje w rankingach.
decyzjami...

Whioski

Sktadaj wnioski, wypetniaj oswiadczenia,
przeglgdaj ztozone wnioski | zapoznaj sie z
decyzjami koordynatordw. =

Stypendia
Sprawdz przyznane Ci stypendia,
zobacz/zmien numer konta, na ktdre

a
=
o

4 dostaniesz stypendium.

Rysunek 2.

Jezeli chcesz rozpoczgé wypetnianie Whniosku o miejsce w Domu Studencki w sekcji Whnioski,
ktoére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach, znajdz wniosek o nazwie Whiosek o przyznanie miejsca
w Domu Studenckim i kliknij w odpowiadajacy mu link zacznij wypetnia¢.



Whioski, ktére mozna ziozy¢ w Twoich jednostkach. Fl

Nazwa Tury Organizator Cykl
- Whniosek zapomoge - studia w trakdie, 44 dni do zakoriczenia Wydziat Prawa i Rok akademicki informacje o wniosku [
stacjonarne 2017-08-23 00:00 - 2018-D6-30 23:59 Administracji 2017/2018 zacznij wypetniac 3]

Whniosek o przyznanie
miejsca w Domu Studenckim

w trakcie, 44 dni do zakoriczenia
2018-05-03 09:30 - 2018-05-17 23:59

Uniwersytet im.
Adama
Mickiewicza w
Poznaniu

Rok akademicki
2018/2019

informacje o wniosku [3]
zacznij wypetniad [7]

stacjonarne

Whniosek o stypendium
specjalne dla oséb
niepetnosprawnych - studia

w trakcie, 44 dni do zakoriczenia

2017-08-23 00:00 - 2018-06-30 23:59

Uniwersytet im.
Adama
Mickiewicza w
Poznaniu

Rok akademicki
2017/2018

informacje o wniosku [
zacznij wypetniac 3]

Rysunek 3

Jezeli wczesniej rozpoczate$ wypetnianie wniosku i chcesz je kontynuowac lub otrzymates informacje,

ze Twdj wniosek zostat cofniety do poprawy, to wyszukaj go w sekcji Wnioski, ktére zaczgtes wypetniac

i kliknij odpowiednio link kontynuuj wypetnianie lub popraw.

Whioski, ktdre zaczates wypetiac. H
Nazwa Stan Tury Organizator Cykl
w trakdie, 165 dnido  Uniwersytet im.
Dswiadczenie o dochodach zakoficzenia Adama Rok akademicki drukuj 3
za rok 2016 - TEST e 2017-07-19 wis-10-23  Mickiewicza w 2017/2018 szczegity B
Poznaniu
- - w trakdie, ok. 9 godzin  Uniwersytet im. %
o :’:ir:;izkts [p;orzr;riname Cofniety do do zakoficzenia Adama Rok akademicki DEEJEE g
il T A poprawy 2018-05-03 03:30 - 2018-05-17 M'Ck'e“[m w 2018/2019 szczeqély O]
73:59 Poznaniu
. . kontynuuj wypetnianie
Wniosek wud w trakdie, 13 dni do “’C'I'WE"SY'CE'C im. fok akademick ALk
niosek zapomoge - studia ) ™ Adama ok akademicki .
= stacjonarne Wypetniany 2018-03-28 2018-05-30  Mickiewicza w 2017/2018 duskun_
Poznaniu ruku] =
szczegdty B

Rysunek 4

Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynnosci, ktére mozesz w danym momencie wykonag,
np. zacznij wypetniac, usun, kontynuuj wypetnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta zalezy od uprawnien,
jakie masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania oraz od stanu wniosku, np. jezeli zarejestrujesz
whiosek, to, co najwyzej bedziesz mdgt go wydrukowac i obejrzed jego szczegoty.



EKRAN 1

WYBOR PULI MIEJSC

Na tym ekranie musisz wskazaé, z jakiej puli miejsc chcesz ubiegad sie o miejsce w DS.

® Miejsca w Domach Studenckich udostepniane sg w pulach, ktdre mogg byé przypisane do jednostki (kazda jednostka dysponuje
witasnymi miejscami) lub byE pulami specjalnymi, tj. dostepnymi na innych warunkach niz przynaleznosc do danej jednostki.

® Prosze wskazac te pule, w ramach ktdrej chcesz ubiegad sie o miejsce w Domu Studenta.

® Mozna ztozyc tyle wnioskdw, ile jest dostepnych pul z miejscami.

Ponizej znajdujg sie pule miejsc, ktdre s3 dla Ciebie dostepne. Zaznacz te pule, w ramach ktdrej chcesz ubiegac sie o miejsce:

®  Miejsca przeznaczone dia studentdw UAM

Na liscie znajdujg sie pule miejsc, ktdre:

# nalezg do jednostek prowadzacych program, na kkdrym masz status aktywnej studentki,
® nie zostaty przez Ciebie wybrane w innym wniosku o miejsce w Domu Studenta,

» nalezg do puli specjalnych dedykowanych dla Ciebie.

Jesli brakuje na tej liscie jakiejs jednostki, skontaktuj sie z wtasciwym sekretariatem/dziekanatem.

Rysunek 5

W przypadku oséb, ktére posiadajg aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci i jest ono wprowadzone
do systemu USOS, na ekranie pojawig sie dwie pule do wyboru. Jedna przeznaczona jest dla wszystkich
studentdw UAM i druga - dla oséb z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, wymagajacych pokoju
ze szczegblnym przystosowaniem. O miejsca ze szczegélnym przystosowaniem moga whnioskowac
osoby z niepetnosprawnoscia, ktore potrzebuja pokoju przystosowanego do ich potrzeb.

Ponizej znajdujg sie pule miejsc, kidre sg dla Ciebie dostepne. Zaznacz te pule, w ramach ktdrej chcesz ubiegad sie o miejsce:

() Miejsca przeznaczone dla 0sdb z orzeczeniem o niepetnosprawnoéci wymagajacych pokoju ze szczegdlnym przystosowaniem

O Miejsca przeznaczone dla studentdw UAM

Rysunek 6.

Pamietaj! Jesli potrzebujesz pokoju ze szczegdlnym przystosowaniem, a nie widzisz na ekranie
puli ,,Miejsca przeznaczone dla 0séb z orzeczeniem o niepetnosprawnosci wymagajqcych pokoju
ze szczegdlnym przystosowaniem”, zgtos sie z aktualnym orzeczeniem o niepetnosprawnosci
do Sekcji Stypendialnej Wydziatu.




EKRAN 2

WYBOR MIEJSCA SKtADANIA

Wskaz, w ktérej komisji (na ktérym wydziale) ztozysz Whiosek o przyznanie miejsca w Domu
Studenckim.

Pamietaj! Wniosek sktadasz w Sekcji Stypendialnej wskazanego na tym ekranie wydziatu.

Ponizej znajduje sie lista komisji stypendialnych, powigzanych z Twoimi programami studidw.
Wskaz, do ktdrej z nich dostarczysz wymagane dokumenty.
Jesli brakuje na tej liscie komisji, skontaktuj sie z wiasciwym sekretariatem/dziekanatem.

Wskaz odpowiednig komisje

®  Wydziatowa Komisja Ekonomiczna (kwaterunkowa) (wydzial Teologiczny)

(O Wydziatowa Komisja Ekonomiczna (kwaterunkowa) (wydziat Studicw Edukacyjnych)

Rysunek 7



EKRAN 3

WERYFIKACJA DANYCH

Na Ekranie 3 zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieznosci, dane mozesz zaktualizowaé
w dziekanacie. Wprowadzone zmiany bedg widoczne w USOSweb po migracji, tj. nastepnego dnia
rano.

Zweryfikuj Twoje dane osobowe. Jezeli s nieaktualne, to zgtos to w Sekcji Stypendialnej Wydziatu .
Ma wniosku bedg umieszczone dane pochodzgce z USOS.
Dane uaktualnione w Sekcji Stypendialnej Wydziatu pojawia sie w USOSwebie po migracji.

Dane osobowe:

Mumer PESEL

Adres do korespondencii 78-100 Kotobrzeg
Adres zameldowania 78-100 Kotobrzeg
Adres email

Numer telefonu komdrkowego +48

Numer telefonu stacjonarnego

Twoje programy studiéw powigzane z wnioskiem:

Lp. Program Rodzaj Tryb Etap

[DLx-Ang] filologia angielska

. jent studia pierwszego stopnia  stacjonarne  rok 2, specjalnosc tumaczeniowa

Dane z oswiadczenia o dochodach:

Dochéd miesieczny na osobe to:
Jezeli Twoje dochody zmienily sie od czasu ostatniej deklaracji, 812.50 z
to poproé Driekanat o modlives modyfikacji céwiadczenia o dochadach.

Rysunek 8



EKRAN 4

ODLEGtOSC OD MIEJSCA ZAMIESZKANIA

Na tym ekranie podajesz odlegtos¢ uczelni od miejsca Twojego zamieszkania oraz mozesz wpisaé
uzasadnienie wniosku.

Dodatkowo widoczna jest tutaj informacja o Domu Studenckim, w ktérym ostatnio zamieszkiwates.

Rok akademicki, na ktdry aplikujesz
0 miejsce do domu studenckim:

Jezelichcess ublegac sis o misfsce wDomu Rok akademicki 2018/2019
Studenta na inny rok ni wskazany,

to powiniennes vybrad wnicsek preypisany
do innego cyklu dydaktycnego.

Podaj odlegtosE uczelni od miejsca |
zamieszkania zackraglong do
petnych kilometrdw:

kilometry

SprawdZ odlegtosé w Mapach Google.

Wyg USOS ostatni zamieszkaty

przez Ciebie akademik: Babilon (od 2017-10-01 do 2018-06-22)

Uzasadnienie wniosku:

Rysunek 9



EKRAN 5

OSOBY, DLA KTORYCH UBIEGASZ SIE O MIEJSCE W DS

Na ekranie tym wprowadz informacje o cztonkach rodziny, dla ktérych chcesz ubiegaé sie o miejsce
w DS. Mozesz ubiegac sie o miejsce dla dziecka, wspdtmatzonka lub, gdy jestes osobg z orzeczonag
niepetnosprawnoscig, o miejsce dla asystenta.

Lista osob, dla ktérych ubiegam sie o miejsce w Domu Studenta:

Imie i nazwisko Rok urodzenia Pokrewienstwo

| | 1996 | ‘ whioskodawca

dodaj

[}
-

"
-

Obowigzujg dwie reguty:
# Dzieciom (w tym przysposobionym) do lat trzech nie jest przyznane osobne miejsce.
# Jlesli rodzic ubiegajgcy sie o miejsce nie podat matzonka, ale podal przynajmniej jedno
dziecko, to (niezaleznie od powyziszej reguty) ubiegac sie bedzie o co najmniej 2 miejsca.

Rysunek 10

Chcac dodac do listy cztonkdéw swojej rodziny, dla ktérych chcesz ubiegaé sie o miejsce w DS, kliknij
link dodadj.

10



EKRAN 8

DOSTEPNE MIEJSCA

Jest to ekran informacyjny, na ktérym mozesz przejrze¢ liste dostepnych miejsc w poszczegdlnych DS.

Nastepujace Domy Studenckie sg dotepne w Twojej puli:
dom tonc | o ]
pokdj 1 os., 4 miejsc(a)
pokdj 2 os., 8 miejsc(a)
Babilon D5 Babilon

pokdj 1 os. z tazienks, 6 miejsc(a)
pokdj 3 osobowy, 6 miejsc(a)
pokdj 1-osobowy, 2 miejsc(a)

Jagienka pokdj 1-osobowy z tazienka, 3 miejsc(a) DS Jagienka

pokdj 2-osobowy, 6 miejsc(a)

Rysunek 11
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EKRAN 9

PREFEROWANE DOMY STUDENCKIE

Na tym ekranie przez przestawianie kolejnosci na liscie, wskazujesz swoje preferencje dotyczace
Doméw Studenckich i pokoi.

)

* [a tej stronie mozesz podad Twoje preferencje odnosgnie konkretnych Domdw Studenta, w
ktdrych chciatbys zamieszkad.

» Preferencje mozesz edytowac metods "Przeciggnij i upusc”

Preferowane domy studenta wraz z rodzajami miejsc (im wyzej tym bardziej pozgdany) PRZESTAW KOLEINOSC
NA PREFEROWANA:

Rysunek 12
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EKRAN 10

REJESTRACJA | DRUKOWANIE WNIOSKU

Tutaj zatwierdzisz wniosek. Zanim klikniesz ZAREJESTRUJ, doktadnie sprawdZ wprowadzone dane,
klikajac zobacz podglgd wniosku. Jesli zauwazysz btedy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty.

Whiosek jest gotowy do zatwierdzenia.

SprawdZ poprawnosé wypetnienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera bteddw i na pewno chcesz go ztozyé, naciénij przycisk 7£07
na dole strony.

Ztozonego wniosku nie mozna juz usungé z systemu.

Jeéli chcesz poprawié wniosek, naciénij przycisk WROC

Whniosek nalezy wydrukowadé, podpisac i zboZye we wiasciwe]j sekcji stypendialnej wydziatu.

Sugeruje sie dwustronne drukowanie wniosku.

zobacz podalad wniosku [3F

Pamietaj!

Rejestrujgc wniosek w systemie oSwiadczasz, ze jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajgcej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

Rysunek 13

Pamietaj! Whniosek o przyznanie miejsca w Domu Studenckim wydrukuj po kliknieciu przycisku
ZAREJESTRUJ. Jesli wydrukujesz wniosek zanim zostanie zarejestrowany, na dokumentach
pojawi sie znak wodny NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim znakiem nie bedg przyjmowane
i rozpatrywane. Jesli wniosek ma dwie lub wiecej stron zaleca sie dwustronne drukowanie.

Pamietaj! Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero
po cofnieciu wniosku do poprawy. W tej sprawie bedziesz musiat zwrécic sie do koordynatora
ds. pomocy materialnej.

Pamietaj! Dopiero po otrzymaniu kompletu dokumentéw w wersji papierowej (wniosek,

zatgczniki) komisja bedzie mogta zaczaé rozpatrywanie Twojego wniosku.

Jezeli dostarczona przez Ciebie dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku dane
poprawne, koordynator ds. pomocy materialnej zaakceptuje Twdj wniosek i uzyska on status Gotowy
do rozpatrzenia. Jezeli dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy, wdéwczas
koordynator cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej sytuacji bedziesz
musiat niezwtocznie dokonaé niezbednych zmian we wniosku lub dostarczy¢ brakujgce dokumenty.

13



Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na Twoj uczelniany adres

e-mail.

Pamietaj! Koniecznie zapoznaj sie z harmonogramem wnioskowania. Jezeli Twdj wniosek
zostanie rozpatrzony pozytywnie, zwrd¢ szczegbélng uwage na termin, w jakim musisz
potwierdzi¢ che¢ zamieszkania w DS. Jezeli nie zrobisz tego w terminie przewidzianym
w harmonogramie, miejsce zostanie Tobie odebrane. Podobnie, jezeli z waznych powodéw
(praktyki, staze) masz zamiar zakwaterowal sie po 8 pazdziernika, to musisz w systemie
USOSweb przedtuzy¢ termin waznosci skierowania, gdyz po uptywie daty waznosci skierowania
miejsce zostanie Tobie odebrane.

14



INFORMACJA O POZYTYWNYM/NEGATYWNYM

ROZPATRZENIU WNIOSKU

W momencie, gdy Twdj wniosek o przyznanie miejsca w DS zostanie rozpatrzony, jego status zmieni
sie na Rozpatrzony.

Whnioski, ktére zaczates wypetniac. H
MNazwa Stan Tury Organizator Cykl
) ) : Uniwersytet im.
w trakcie,
W.m_osek 0 przyznanie dni d kofi : Adama Rok akademicki drukuj
miejsca w Domu Rozpatrzony 11 dni do zakonczenia Mickiewi 2018/2019 5t
Studenckim 2048-D5-0% 05:30 - 2018-05-23 e 'ew:m w / EEEIEy
23:59 Poznaniu
Rysunek 14

Po kliknieciu w znajdujacy sie po prawej stronie link Szczegéfy wyswietlona zostanie strona, na ktérej
sprawdzisz, czy Twdj wniosek zostat rozpatrzony pozytywnie, czy negatywnie. W przypadku
negatywnego rozpatrzenia wniosku na stronie pojawi sie nastepujacy komunikat:

Stan wniosku

Stan Rozpatrzony

Opis Wniosek zostat rozpatrzony. Wszelkie informacje dostepne sg w szczegdtach.

Poczgtek wypetniania 2018-05-08 20:48:33

Dane wniosku

Wniosek zostat rozpatrzony negatywnie.

Rysunek 15

Natomiast w przypadku wniosku rozpatrzonego pozytywnie, pojawi sie informacja o tym, w ktérym
akademiku zostato Tobie przyznane miejsce oraz jakiego typu/standardu.

Dane wniosku

|_|—' Whniosek zostat rozpatrzony pozytywnie. W tabeli ponizej znajdujg sie informacje na temat przyznanego miejsca.

Przyznany akademik: DS w Stubicach, pokdj 1-osobowy
Miejsce przyznane od: 2018-10-01
Miejsce przyznane do: 2019-06-30

Data waznosci skierowania:  2018-09-25 00:00:00

Rysunek 16
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